Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr 12/2017/2018
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej

w Gozdowie z dnia 4 grudnia 2017r.
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REGULAMIN PRACY
BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

w Szkole Podstawowe]j

Im. Marii Konopnickiej w Gozdowie

Gozdowo 2017r.



Rozdzial 1

Zagadnienia ogolne

§1.

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkoty, stuzaca:

a) realizacji szkolnych programéw nauczania i wychowania;

b) realizacji potrzeb i zainteresowan uczniow;

c) doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela;

d) realizacji zadan statutowych szkoty;

e) popularyzowania wiedzy pedagogicznej wsrod rodzicow
2. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie wszystkich klas, nauczyciele oraz pracownicy
szkoty.

Rozdzial 11

Funkcje biblioteki

§2.

Biblioteka:
1. Stuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych, opiekunczych
szkoty oraz wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.
2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych si¢ w
szkole.
3. Jest pracownig dydaktyczng, w ktdrej zajecia prowadza nauczyciele, bibliotekarze oraz
nauczyciele innych przedmiotow, korzystajac ze zgromadzonych zbiorow uzupehniajacych
programy nauczania i wychowania.
4. Pelni funkcj¢ osrodka informacji w szkole: dla uczniéw, nauczycieli i rodzicoOw.
5. Biblioteka petni funkcje:

a) ksztatcaco-wychowawcza poprzez:

- rozbudzanie i rozwijanie potrzeb czytelniczych,

- przygotowanie do korzystania z r6znych Zrddel informacji,

- ksztalcenie kultury czytelnicze;,

- wdrazanie do poszanowania ksigzki,

- udzielanie pomocy nauczycielom w ich pracy i doskonaleniu zawodowym;

b) opiekunczo- wychowawcza poprzez:

- wspotdzialanie z nauczycielami w zakresie realizacji zadan opiekunczo-
wychowawczych, w tym $wietlicowych,

C) wspieranie prac majgcych na celu wyréwnanie réznic intelektualnych,

- otaczanie opieka ucznidw szczegdlnie uzdolnionych,

- pomoc uczniom majacym trudnos$ci w nauce;

d) kulturalno-rekreacyjng poprzez uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego



Rozdzial 111

Organizacja bhiblioteki

§ 3.

1. Nadzor:
Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoly podstawowe;j, ktory:
a) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre 1 §rodki finansowe
na dziatalno$¢ biblioteki,
b) zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy
zmianie pracownika.
2. Lokal:
Lokal biblioteki sktada si¢ z jednego pomieszczenia: wypozyczalni i czytelni.
Pomieszczenia biblioteki szkolnej umozliwiaja:
a) gromadzenie i opracowywanie zbiorow;
b) korzystanie ze zbiorow w czytelni i wypozyczanie ich poza biblioteke;
) prowadzenie zaj¢¢ edukacji czytelnicze;j;
3. Zbiory:
Zbior biblioteki szkolnej obejmuje ksigzki, czasopisma materiaty dydaktyczne, a w
szczegblnosci:
a) podreczniki, materialty edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne;
b) stowniki i encyklopedie;
c) lekture obowigzkowa i do wyboru;
d) literature pigkna;
e) literatur¢ popularnonaukowa;
f) literatur¢ pedagogicznag i psychologiczng dla nauczycieli i rodzicow;
g) publikacje ogdlnoinformacyjne.
4. Rozmieszczenie zbiorow:
- literatura pigkna stoi w uktadzie dzialowym,
- literatura popularnonaukowa i naukowa — wg UKD,
- lektury do jezyka polskiego — alfabetycznie wg klas,
- ksiegozbiodr podreczny — w czytelni i przy ladzie bibliotecznej,
- ksiegozbior podreczny udostepniany jest w czytelni i do pracowni na zajgcia.
2. Pracownicy:
a) bibliotekg szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,
b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrebne przepisy.
3. Czas pracy biblioteki:
a) biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z
organizacja roku szkolnego,
b) okres udostgpniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania w
bibliotece skontrum,
¢) czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoty.
4. Finansowanie wydatkow:



a) wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,
b) wysokos$¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest na poczatku roku
kalendarzowego,
¢) propozycje wydatkow na uzupetnienie zbiorow zatwierdza dyrektor szkoty,
d) dziatalnos$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rad¢ Rodzicow i innych
ofiarodawcow.
Rozdzial IV

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§ 4.

1. W bibliotece szkolnej zatrudniony jest nauczyciel bibliotekarz.
2. Do zadan nauczyciela bibliotekarza nalezy w szczego6lnosci:

1) koordynowanie pracy w bibliotece:

a) opracowanie rocznych planéw dziatalnosci biblioteki oraz terminow imprez,

b) projektowanie wydatkow na rok kalendarzowy,

C) opracowanie sprawozdania z pracy biblioteki zawierajacego oceny czytelnictwa,

d) odpowiedzialno$¢ za dokumentacj¢ prac biblioteki

2) praca pedagogiczna:

a) zapewnienie uczniom mozliwosci wypozyczenia, podrecznikéw, materiatlow
edukacyjnych oraz materialéw ¢wiczeniowych,

b) udostgpnianie czytelnikom ksigzek, czasopism i innych materialow stanowigcych
zbiory biblioteczne,

c) udzielanie informacji bibliotecznych,

d) informowanie czytelnikow o nowos$ciach wydawniczych,

e) rozmowy z czytelnikami o ksigzkach,

f) poradnictwo w wyborach czytelniczych,

g) prowadzenie zaje¢ z edukacji czytelniczej,

h) inspirowanie pracy kota czytelniczego,

I) udostegpnienie nauczycielom potrzebnych materiatow,

J) informowanie nauczycieli o czytelnictwie uczniow i analiza czytelnictwa,

K) organizowanie réznych form inspiracji czytelnictwa,

I) znajomos¢ zbiorow i potrzeb czytelniczych,

m) dostosowanie formy i tresci pracy do wieku i poziomu intelektualnego czytelnikow;
3. Praca organizacyjna:

a) gromadzenie zbioréw, uzupetnianie ich oraz ewidencjowanie — zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami,

b) opracowanie biblioteczne zbiorow,

c) selekcja zbiorow i ich konserwacja,

d) organizowanie warsztatu informacyjnego,

e) wydzielenie ksiggozbioru podrecznego,

f) prowadzenie katalogow,

g) udostepnienie zbiorow,

h) prowadzenie statystyki wypozyczen zbiorow,



i) prowadzenie ewidencji zbioréw, ich wyceny, inwentaryzacji oraz odpisywanie
ubytkow,
J) wlasciwe urzadzenie i wykorzystanie pomieszczenia bibliotecznego oraz troska
o estetyke wngtrza biblioteki;
4. Organizowanie dzialan rozwijajacych u czytelnikdw wrazliwo$¢ kulturowa
| Spoteczng, poprzez organizowanie:
a) apeli bibliotecznych,
b) dyskusji nad ksigzkami,
¢) konkursow czytelniczych,
d) spotkan z autorami;
5. Wspdlpraca z rodzicami uczniow:
a) pomoc w doborze literatury,
b) angazowanie rodzicow w propagowanie czytelnictwa,
C) popularyzowanie wiedzy pedagogicznej wsrod rodzicow,
6. Wspolpraca z uczniami:
a) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan czytelniczych uczniow;
b) poglebianie i wyrabianie w uczniach nawyku czytania i samoksztatcenia;
C) propagowanie dziedzictwa kultury narodowej i regionalnej.
d) wyjasniania z bibliotekarzem wszelkich probleméw dotyczacych wypozyczania
ksigzek.
7. Wspdlpraca z nauczycielami:
a) wspomaganie doskonalenia zawodowego nauczycieli;

b) pomoc nauczycielom i wychowawcom w realizacji zadan dydaktyczno-
wychowawczych;

c) informowanie nauczycieli i wychowawcow o stanie czytelnictwa uczniow;

d) umawianie si¢ na lekcje biblioteczne;

e) udzielanie wychowawcom, polonistom, informacji dotyczacych posiadanych lektur;
konsultowanie ewentualnych zakupow ksiazek i czasopism;

f) uczestniczenie w organizacji imprez okoliczno$ciowych zgodnie z zapisem w planie
szkoty.

8. Nauczyciele bibliotekarze wspolpracuja z innymi bibliotekami szkolnymi, gtownie
w zakresie wymiany do$wiadczen oraz organizowania i udziatu w zajeciach otwartych innych
nauczycieli bibliotekarzy. Wspolne organizowanie imprez czytelniczych, organizowanie
1 branie udzialu w konkursach miedzybibliotecznych, podejmowanie wspolnych inicjatyw
dotyczacych promowania czytelnictwa, udziatu w targach i kiermaszach.



Rozdzial V

Prawa i obowiazki czytelnikow

§ 5.

1. Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksi¢gozbioru biblioteki.

2. Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 ksigzki, ale w uzasadnionych przypadkach
biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich
Zwrotu.

4. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwréci¢ taka sama
albo inng pozycje wskazang przez bibliotekarza..

6. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrocone przed koncem roku
szkolnego.

7. Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie ) zobowigzani sg do pobrania
zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot materialdw wypozyczonych z biblioteki.

8. Uczniom bioragcym systematycznie udziat w pracach biblioteki moga by¢ przyznane
nagrody na koniec roku szkolnego.

9.Uczniowie najwiecej wypozyczajacy otrzymuja dyplomy za czytelnictwo.

§ 6.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia.



