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Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz.U. 2024 poz. 750).
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737).
Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 roku — Karta Nauczyciela (Dz.U. 2024 poz. 986).
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks Pracy (Dz.U. 2023 poz. 1465).

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2015 r. o zmianie ustawy o przeciwdziataniu narkomanii oraz nie-
ktorych innych ustaw (Dz.U. 2015 poz. 875)

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2024 r., poz. 1251
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. 2020
poz. 1604).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 roku w spra-
wie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajo-
znawstwa i turystyki (Dz.U. 2001 nr 135 poz. 1516 z pdzniejszymi zmianami).

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 roku w sprawie
ogoblnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. 2003 nr 169 poz. 1650 z pdzniej-
szymi zmianami).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 wrze$nia 2023 r. w sprawie procedury "Niebieskie
Karty" oraz wzoréw formularzy "Niebieska Karta" (Dz.U. 2023 poz. 1870)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu

i form prowadzenia w szkotach i placéwkach systemu oswiaty dziatalnosci wychowawczej,
edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii (Dz.U. 2020
poz. 1449)

Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 roku uchwalona przez Zgroma-
dzenie Narodowe (Dz.U. 1997 nr 78 poz. 483).

Konwencja o Prawach Dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogdlne Naroddéw Zjednoczonych
dnia 20 listopada 1989 roku (Dz.U. 1991 nr 120 p0z.526).

Ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujgcych pojazdami (Dz.U. z 2024r poz.1210)
Rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiejz dnia
12 kwietnia 2013r. w sprawie uzyskiwania karty rowerowej ( Dz. U. z 2013r. poz. 512).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. zmieniajgce rozporza-
dzenie w sprawie warunkdéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki krajoznawstwa i turystyki ( Dz. U. z 2018r. poz.1533).

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2022 r. o zmianie ustawy o drogach publicznych oraz niektérych
innych ustaw (Dz.U. 2022 poz. 1783).
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ROzDzIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
INSTRUKCJA BHP

1. Instrukcja okre$la:
1) prawa i obowigzki pracownikéw i pracodawcy w zakresie ogdlnych zasad bezpieczenstwa
i higieny pracy w szkole;
2) warunki bezpiecznego i higienicznego pobytu w szkole i uczestnictwa ucznidw w zajeciach
organizowanych przez szkote, takze poza obiektami nalezgcymi do szkoty;
3) zasady postepowania w razie wypadku przy pracy lub wypadku z udziatem ucznia.

2. Instrukcja nie okresla szczegdtowych norm konstrukcji obiektéw, wymiaréw pomieszczen
oraz parametréw technicznych stanowisk pracy, ktére s3 wymagane przez szczegétowe
przepisy o bezpieczenistwie i higienie pracy.

3. W zakresie nieuregulowanym w instrukcji nalezy stosowa¢ normy BHP, okres$lone w stano-
wiskowych instrukcjach BHP oraz powszechnie obowigzujacych aktach prawnych.

§2
INNE POSTANOWIENIA

llekro¢ w dalszej czesci Procedur jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) szkole — nalezy przez to rozumie¢ Szkote Podstawowgq im. Marii Konopnickiej z siedziba
w Gozdowie przy ulicy Krystyna Gozdawy 21;

2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnic-
kiej w Gozdowie;

3) nauczycielach — nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw pedagogicznych Szkoty Podstawo-
wej im. Marii Konopnickiej w Gozdowie;

4) pracownikach — nalezy przez to rozumieé wszystkich pracownikéw szkoty, bez wzgledu na
charakter pracy i podstawe nawigzania stosunku pracy;

5) uczniach — nalezy przez to rozumieé uczniéw Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej
w Gozdowie;

6) rodzicach — nalezy przez to rozumiec takze prawnych opiekundéw dziecka oraz osoby spra-
wujgce piecze zastepczg nad dzieckiem;

7) Organie Prowadzgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Gozdowo;

8) BHP — nalezy przez to rozumieé bezpieczenstwo i higiena pracy.
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CELE | ZADANIA SZKOLY W ZAKRESIE BEZPIECZENSTWA

§3
CELE PROCEDUR

1. Celem wprowadzenia procedur jest zwiekszenie bezpieczeristwa uczniéw w szkole poprzez:
1) podjecie dziatan zwiekszajgcych bezpieczenstwo ucznia w szkole;
2) usystematyzowanie zasad postepowania wobec ucznidw;
3) wdrazanie zasad postepowania warunkujgcych bezpieczerstwo dziecka;
4) zwiekszenie kontroli nad osobami postronnymi wchodzgacymi na teren szkoty.

2. Procedury dotycza:

1) nauczycieli;

2) rodzicow;

3) ucznidw;

4) pracownikéw administracji i obstugi.
3. Telefony alarmowe:

1) 999 — Pogotowie Ratunkowe;

2) 998 — Straz Pozarna;

3) 997 - Policja;

4) 112 — Europejski Numer Alarmowy.

§4
SPOSOB PREZENTACIJI PROCEDUR

1. Zapoznanie rodzicow z trescig procedur na pierwszym zebraniu rozpoczynajagcym nowy rok
szkolny.

2. Zapoznanie ucznidw z trescig procedur na zajeciach z wychowawcg w edukacji wczesnoszkol-
nej i klasach IV - VIl oraz w czasie zajec¢ swietlicowych do 30 wrzesnia kazdego roku.

3. Opublikowanie zestawu procedur na szkolnej stronie internetowej: www.sp.gozdowo.eu.

4. Umieszczenie dokumentow w wersji papierowej do wgladu w sekretariacie szkoty.
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ROZDZIAL 3
OBIEKTY SZKOLNE | TEREN SZKOLY

§5
ZASADY PODSTAWOWE

1. Szkota jest zobowigzana zapewnié pracownikom i uczniom bezpieczne i higieniczne warunki
pracy i nauki. Za stan BHP budynkéw szkolnych wobec Organu Prowadzgcego i innych orga-
noéw panstwowych lub samorzagdowych odpowiada Dyrektor Szkoty.

2. Pracownicy szkoty i uczniowie ponoszg odpowiedzialno$é porzadkowa lub regulaminowa
przed Dyrektorem Szkoty za naruszenie zasad, okreslonych w regulaminach.

3. Dyrektor Szkoty zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w szkole, a takze bezpiecz-
ne i higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez szkote poza budyn-
kiem szkoty.

4. Dyrektor Szkoty, co najmniej raz w roku, dokonuje kontroli zapewnienia bezpiecznych i higie-
nicznych warunkow korzystania z obiektéw nalezgcych do szkoty, w tym bezpiecznych i higie-
nicznych warunkéw nauki oraz okresla kierunki poprawy.

5. Z ustalenn kontroli sporzadza sie protokdt, ktéry podpisuja osoby biorgce w niej udziat,
a stwierdzone uchybienia niezwtocznie usuwa. Protokét znajduje sie w dokumentacji szkoty.
(zatacznik nr 1)

§6
OBIEKTY SZKOLNE

1. Plan ewakuacji szkoty umieszcza sie w widocznym miejscu, w sposéb zapewniajgcy tatwy do
niego dostep.

2. Drogi ewakuacyjne, a takze wyposazenie przeciwpozarowe, powinny by¢ trwale i prawidtowo
oznakowane, powszechnie stosowanymi znakami bezpieczeristwa, tak, aby doprowadzié oso-
by uczestniczgce w ewakuacji do tatwo dostepnych wyjs¢ na obszar bezpieczny.

3. Zabrania sie:
1) trwatego zamykania drég ewakuacyjnych w sposdb uniemozliwiajgcy ich niezwtoczne
otwarcie w razie potrzeby;
2) zastawiania drég ewakuacyjnych wewngatrz budynku przedmiotami, np. tablicami, meblami,
okratowaniem itp.;
3) zagradzania drogi pozarowej zaparkowanymi pojazdami lub trwatymi przeszkodami (np.
stupkami betonowymi lub metalowymi).

4. Prace remontowe, naprawcze i instalacyjne w pomieszczeniach szkoty przeprowadza sie pod
nieobecnos¢ w tych pomieszczeniach oséb, ktérym szkota zapewnia opieke.
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5. Zajecia poza pomieszczeniami szkoty nie mogg odbywac sie w tych miejscach, w ktérych pro-

wadzone sg prace wymienione w ust. 4.

6. W pomieszczeniach szkoty zapewnia sie wtasciwe o$wietlenie, wentylacje i ogrzewanie.

10

11.

. Sprzety, z ktérych korzystajg osoby pozostajace pod opieka szkoty, dostosowuje sie do wyma-

gan ergonomii.

. Szkota nabywa wyposazenie posiadajgce odpowiednie atesty lub certyfikaty.

. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych zapewnia sie ciepty i zimng biezgcg wode oraz

srodki higieny osobistej.

. Urzadzenia sanitarno-higieniczne sg utrzymywane w czystosci i w stanie petnej sprawnosci
techniczne;j.

Miejsca pracy oraz pomieszczenia, do ktdrych jest wzbroniony dostep osobom nieuprawnio-
nym, sg odpowiednio oznakowane i zabezpieczone przed swobodnym do nich dostepem.

12. Schody wyposaza sie w balustrady z poreczami zabezpieczonymi przed ewentualnym zsu-

waniem sie po nich. Stopnie schoddéw nie moga byc¢ sliskie.

13. Otwartg przestrzerh pomiedzy biegami schodéw zabezpiecza sie siatkg lub w inny skuteczny

sposob.

14. W pomieszczeniach, w ktérych odbywajg sie zajecia, zapewnia sie temperature co najmnie;j

18°C.

15. Jezeli nie jest mozliwe zapewnienie temperatury, o ktérej mowa w ust. 14, Dyrektor Szkoty

zawiesza zajecia na czas oznaczony, powiadamiajgc o tym Organ Prowadzacy.

16. Organ Prowadzacy szkote moze zawiesi¢ zajecia na czas oznaczony, w przypadku, gdy na

danym terenie moze wystgpié zagrozenie bezpieczeistwa uczniéw zwigzane z utrudnieniem
w:
1) dotarciu ucznia do szkoty lub z powrotem ze szkoty;
2) organizacji zaje¢ w szkole
— w zwigzku z organizacjg i przebiegiem imprez ogdlnopolskich lub miedzynarodowych.

17. Dyrektor, za zgoda Organu Prowadzgcego, moze zawiesi¢ zajecia na czas oznaczony, jezeli:

1.

2.

1) temperatura zewnetrzna mierzona o godz. 21%° w dwdch kolejnych dniach poprzedzaja-
cych zawieszenie zaje¢ wynosi —15°C lub jest nizsza;
2) wystgpity na danym terenie zdarzenia, ktére mogg zagrozi¢ zdrowiu uczniéw.

§7
TEREN SZKOtLY

Teren szkoty zabezpiecza sie w nastepujgcy sposdb: szlabany ograniczajgce wjazd pojazddéw
przed wejsciem do szkoty i ogrodzenie boiska szkolnego.

Na terenie szkoty zapewnia sie:
1) wiasciwe oswietlenie;
2) rowng nawierzchnie drdg, przejs¢ i boisk;
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3) instalacje do odprowadzania Sciekow i wody deszczowej.

3. Otwory kanalizacyjne, studzienki i inne zagtebienia na terenie szkoty zakrywa sie odpowied-
nimi pokrywami lub trwale zabezpiecza w inny sposéb.

4. Szlaki komunikacyjne wychodzgce poza teren szkoty zabezpiecza sie w sposéb uniemozliwia-
jacy bezposrednie wyjscie na jezdnie. W miare mozliwosci szlaki komunikacyjne kieruje sie na
ulice o najmniejszym natezeniu ruchu.

5. W razie opaddw $niegu przejscia na terenie szkoty oczyszcza sie ze $niegu i lodu oraz posypuje
piaskiem.
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PROCEDURY DOTYCZACE BEZPIECZNEGO POBYTU
UCZNIA W SZKOLE

§8
BEZPIECZENSTWO W DRODZE DO | ZE SZKOtY

1. Rodzice sg odpowiedzialni za bezpieczenstwo dziecka w drodze do i ze szkoty.

2. Dziecko w wieku do 7 lat moze korzysta¢ z drogi tylko pod opiekg osoby, ktéra osiggneta co

8.

9.

najmniej 10 lat.

. Dziecko i osoby doroste, poruszajgce sie po drodze po zmierzchu poza obszarem zabudowa-

nym s3 obowigzane uzywac elementéw odblaskowych w sposdb widoczny dla innych uczest-
nikdw ruchu drogowego.

. Przez kilka pierwszych tygodni nauki rodzice powinni odprowadzaé dziecko do szkoty pokazu-

jac mu przy okazji najbezpieczniejszg trase.

. Rodzice powinni sprawdzi¢ droge do szkoty, a nastepnie nauczy¢ dziecko, jak powinno prawi-

dtowo pokonywac trase.

. Rodzice muszg pamietaé, ze dziecko powinno by¢ widoczne. Dlatego najlepiej, aby miato

ubranie w jasnych kolorach, a na rekawie zatozong specjalng opaske odblaskowa.

. Odblaski, co najmniej kilka, powinny by¢ réwniez umieszczone na tornistrze lub plecaku. Do-

brze bytoby, by dziecko miato odblaskowy worek na buty.

Lepiej jest, aby dziecko chodzito dtuzszg, okrezng drogg, ale za to bezpieczng, z przejsciem dla
pieszych.

Opieke na dzieémi dowozonymi do szkoty sprawujg osoby odpowiedzialne za to zadanie.

10. Kazdy wychowawca uczniéw klas | - IlI:

1) zbiera od rodzicéw oswiadczenia wedtug przyjetego przez szkote wzoru (poczatek wrze-
$nia — zatacznik nr 2, 3), w ktdérych rodzice deklarujg odbior dziecka ze szkoty lub wyrazajg
zgode na samodzielne powroty dziecka ze szkoty do domu, przejmujac za nie odpowie-
dzialnos¢ w tym czasie;

2) gromadzi i przechowuje oswiadczenia w teczce wychowawcy do korica roku szkolnego.

11. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku

szkolnym.

12. Wychowawcy klas | - VIl oraz wychowawca $wietlicy szkolnej sg zobowigzani zawsze na po-

czatku roku szkolnego, przed kazdga dituzszg przerwa od zajeé szkolnych, przed feriami zimo-
wymi i letnimi przeprowadzi¢ pogadanki nt. przestrzegania zasad bezpieczenstwa:

1) w drodze do i ze szkoty;
2) przy wsiadaniu i wysiadaniu z autobusu szkolnego i w autobusie szkolnym;
3) podczas zabaw na swiezym powietrzu o kazdej porze roku.
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13. Ponadto w ciggu roku szkolnego odbywajg sie spotkania z policjantami nt.:
1) zasad zachowania i przestrzegania przepisdw ruchu drogowego w drodze do i ze szkoty;

2) pogadanki przed feriami zimowymi i letnimi nt. przestrzegania zasad bezpieczenstwa pod-
czas zabaw na $wiezym powietrzu.

§9
PRZEBYWANIE W BUDYNKU SZKOtY

1. Przebywanie o0séb postronnych w budynku szkoty podlega kontroli przez nauczycieli dyzuruja-
cych oraz innych pracownikéw szkoty. Wyzej wymienione osoby kierowane sg do sekretariatu
szkoty.

2. Rodzice, przyprowadzajacy dzieci do szkoty, pozostawiajg je w szatni lub na parterze szkoty
pod opieka nauczyciela swietlicy lub nauczyciela dyzurujgcego. Jest to réwniez miejsce ocze-
kiwania i odbioru dziecka ze szkoty tzw. strefa rodzica.

3. Dopuszcza sie przebywanie rodzicéw ucznidow niepetnosprawnych w szkole.

§ 10
ROZPOCZYNANIE | KONCZENIE ZAJEC SZKOLNYCH

1. Uczniowie przybywajgcy do swietlicy szkolnej pozostajg pod opieka wychowawcy $wietlicy od
godziny 7.00.

2. Pozostali uczniowie przychodza do szkoty 20 minut przed rozpoczeciem zaje¢ lekcyjnych.

3. Uczniowie mogg przebywaé w bibliotece szkolnej po zakonczeniu lekcji/zaje¢ — tylko po uzy-
skaniu zgody wychowawcy klasy, wychowawcy Swietlicy szkolnej.

4. Od godziny 7.40 do godziny 8.00 uczniowie majg prawo zbierac sie przed salg lekcyjng pod
nadzorem nauczycieli petnigcych dyzury na parterze szkoty i poszczegdlnych pietrach.

5. Po dzwonku na lekcje uczniowie ustawiajg sie dwojkami i oczekujg na nauczyciela, nauczyciel
sam otwiera klase, sprawdza jej stan bezpieczenistwa i wpuszcza uczniéw do klasy stojgc tak,
by miat w zasiegu wzroku uczniéw wchodzacych do klasy jak i uczniow w klasie.

6. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opieka nauczycieli.

7. Rodzice ucznidow klas | - Il odbierajg swoje dzieci zaraz po zakonczeniu zajec¢ szkolnych. Jesli
dziecko uczeszcza do swietlicy, to rodzice zgtaszajg odbior nauczycielowi swietlicy. Jesli dziec-
ko za zgodg rodzicéw (pisemne oswiadczenie na poczgtku roku szkolnego) samo wraca do do-
ku pod opiekg nauczyciela (wg ustalonego harmonogramu) jest sprowadzane do szatni.

8. Rodzice, ktérzy nie moga osobiscie odebra¢ dziecka ze szkoty, zobowigzani s3 do przekazania
nauczycielowi informacji w formie pisemnej lub osobiscie (w nagtych przypadkach — telefo-
nicznie za posrednictwem sekretariatu szkoty), kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty.
Zgtaszajg te sytuacje wicedyrektorowi szkoty/wychowawcy klasy oraz (jesli dziecko korzysta ze
Swietlicy) nauczycielowi swietlicy.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

ORGANIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

. Czas zajec lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do korica ostatniej, zgodnie z planem

zaje¢ ucznidw.

. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

. Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania ich zajec¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych. Nie wol-

no im samowolnie opuszczaé klasy, budynku szkoty i oddalac¢ sie poza jej teren.

. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci; zaznacza obecnosci i nieobecnosci oraz

na biezaco notuje spdznienia w dzienniku lekcyjnym. Uczen spdzniony usprawiedliwia sie
i siada w fawce.

. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub

innych nauczycieli oraz poprzez informacje umieszczane na tablicy ogloszen na korytarzu
szkoty.

. Podczas trwania zaje¢ uczen nie moze opuszczac klasy bez zgody nauczyciela.
. Podczas lekcji uczniowie moga korzystac z toalety tylko w uzasadnionych przypadkach.

. Pracownie, Swietlica, biblioteka, sala gimnastyczna i hala sportowa majg opracowany swdj

wtasny regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje swoich ucznidw na poczatku wrzesnia kaz-
dego roku szkolnego. Regulamin wywieszony jest w widocznym miejscu w kazdym pomiesz-
czeniu.

. W pomieszczeniach szkoty zapewnia sie uczniom mozliwos¢ pozostawienia czesci podreczni-

kéw i przyboréw szkolnych.

Plan zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych powinien uwzglednia¢ potrzebe réwnomiernego
obcigzenia zajeciami w poszczegdlnych dniach tygodnia.

Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawié porzadek w sali, odpowiadajg
za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni.

Na terenie szkoty uczniowie nie mogg uzywac telefondéw komorkowych. Zasady korzystania
z urzadzen elektronicznych i telefondw komérkowych opisane sg w procedurze uzywania te-
lefonédw komédrkowych i innych urzadzen elektronicznych niniejszego dokumentu.

Za bezpieczenstwo uczniéw podczas zaje¢ edukacyjnych odpowiada nauczyciel prowadzacy
zajecia.

Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania i konczenia
zajec edukacyjnych.

Podczas zajeé nauczyciel nie moze pozostawié ucznidow bez opieki.

W wyjatkowych sytuacjach, jesli nauczyciel ze wzgledéw zdrowotnych musi opuscic sale lek-
cyjna, prosi o nadzér pracownika obstugi.
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ORGANIZACJA PRZERW MIEDZYLEKCYINYCH

. W czasie przerw uczniowie przebywajg na korytarzach szkolnych we witasciwych segmentach,

a w czasie przerw obiadowych réwniez w stotéwce szkolnej. W okresie wrzesien-pazdziernik
i maj-czerwiec przy sprzyjajacych warunkach pogodowych jako miejsce spedzania dtugich
przerw moze zosta¢ réwniez wyznaczone boisko szkolne.

. Uczen zobowigzany jest wypetniac¢ polecenia nauczyciela dyzurujgcego i innych pracownikéw

szkoty, reagowac na dostrzezone przejawy zta, bezzwtocznie zgtaszaé pracownikom szkoty in-
formacje o zauwazonych zagrozeniach.

. Uczen zobowigzany jest zachowywac sie podczas przerw spokojnie, w sposdb niezagrazajgcy

bezpieczenstwu wtasnemu i innych oséb oraz dbac¢ o czystos¢ i porzagdek w najblizszym oto-
czeniu, szanowac mienie szkoty (nie niszczy¢ sprzetdw, scian itp.) i cudzg wtasnos¢ (nie nisz-
czy¢ plecakdw, nie zrzuca¢ ubran z wieszakdw w szatniach itp.).

. Uczniom nie wolno:

1) biega¢ po schodach i korytarzach;

2) popychac innych;

3) otwieraé okien na korytarzach i w toaletach;
4) siadac¢ na parapetach;

5) wychodzié poza teren szkoty;

6) przebywac w salach bez opieki nauczyciela.

. Uczniowie przebywajg na korytarzach w tej czesci szkoty, w ktérej odbywajg sie lekcje.
. Plecaki ucznidw majg by¢ ustawione réwno przy Scianie (nie na fawkach).
. Na dzwiek dzwonka uczniowie ustawiajg sie przed salg lekcyjng w parach.

. Uczniowie schodzacy do stotéwki wracajg na witasciwy korytarz natychmiast po zjedzeniu

obiadu.

Zabronione sg zabawy, ktére mogg stanowic zagrozenie dla zycia lub zdrowia.

10. Toalety stuza wytgcznie do zatatwiania potrzeb fizjologicznych i higienicznych.

11. Za ztamanie regulaminu groza kary przewidziane w Statucie Szkoty.

§13

ORGANIZACJA DYZUROW NAUCZYCIELI W CZASIE PRZERW
MIEDZYLEKCYJNYCH
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1. Dyzury w czasie przerw miedzylekcyjnych sg integralng czescig procesu opiekunczo-

2.

wychowawczego szkoty i wchodzg w zakres podstawowych obowigzkéw nauczyciela.

Nauczyciel rozpoczyna i korficzy dyzur zgodnie z planem dyzuréw opracowanym na dany rok
szkolny.

. Celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom bezpieczenstwa przed zajeciami szkolnymi (od

godz. 7:40), podczas przerw miedzy lekcjami i bezposrednio po zakonczeniu zaje¢ na danym
korytarzu.

. Obowigzki nauczyciela dyzurujgcego:

1) punktualnie rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie z planem dyzuréw;

2) w trakcie petnienia dyzuru zajmuje miejsca umozliwiajgce mu ogarniecie wzrokiem catego
terenu dyzurowania;

3) jest caty czas czynny, nie zajmuje sie czynnos$ciami, ktdre przeszkadzajg w rzetelnym pet-
nieniu dyzuréw;

4) reaguje na niewtasciwe zachowania ucznidw (zgodnie z procedurg postepowania wobec
ucznidow naruszajgcych regulamin szkolny);

5) w miare mozliwosci stara sie eliminowac sytuacje zagrazajace zdrowiu i zZyciu ucznidow, wy-
daje polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez ucznidw;

6) obowigzkowo i natychmiast zgtasza Dyrektorowi Szkoty zauwazone zagrozenie, ktérego nie
jest w stanie sam usuna¢;

7) zawiadamia Dyrektora Szkoty o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia szkolne-
go lub innych zdarzeniach zagrazajgcych zdrowiu i bezpieczeristwu uczniéw oraz pracowni-
kow szkoty;

8) zgtasza wychowawcy niewtfasciwe zachowanie podopiecznych;

9) jezeli w trakcie dyzuru dojdzie do wypadku, nauczyciel dyzurujgcy zobowigzany jest do
przestrzegania procedury dotyczacej wypadkéw i urazéw uczniowskich, jednoczesnie za-
pewniajgc obecnos¢ nauczyciela dyzurujgcego w danym miejscu (dorazne zastepstwo);

10) w przypadku zaobserwowania oséb postronnych przebywajgcych na terenie szkoty na-

uczyciel zgtasza niezwtocznie powyzszy fakt Dyrektorowi Szkoty.

« W przypadku nieobecnosci nauczyciela — Dyrektor Szkoty wyznacza innego nauczyciela dyzu-

rujgcego.

. Samowolne zejscie lub niewywigzanie sie z obowigzku petnienia dyzuru jest powaznym zanie-

dbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy.

§ 14

UZYWANIE TELEFONOW KOMORKOWYCH | URZADZEN
ELEKTRONICZNYCH
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1. Uczniowie zobowigzani sg przestrzegaé ustalonych warunkéw korzystania z telefonéw komor-
kowych i urzgdzen elektronicznych na terenie szkoty.

2. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonéw komérkowych
i innych urzadzen elektronicznych (aparaty powinny by¢ wytgczone i schowane do plecaka).

3. W czasie przerw miedzylekcyjnych, w uzasadnionych przypadkach, uczen moze skorzystaé z
telefonu komérkowego za zgoda nauczyciela;

4. Nagrywanie dzwieku i obrazu za pomocg telefonu lub innego urzadzenia jest zabronione.

5. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu na terenie szkoty
(uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu) oraz w trakcie innych zaje¢ szkol-
nych (np. wycieczka, kino).

6. Nieprzestrzeganie ustalen objetych procedura skutkuje:

1) za pierwszym razem wpisaniem punktéw ujemnych zgodnie z WSO;

2) za drugim razem nauczyciel jest upowazniony do odebrania telefonu lub innego urzadzenia
elektronicznego uczniowi i deponuje go w sekretariacie szkoty. Przed odebraniem uczen
wyfacza sprzet elektroniczny w obecnosci nauczyciela (Sporzadza protokédt zatrzymania
urzadzenia - zatgcznik nr 4). Wychowawca wzywa rodzica w celu odebrania urzgdzenia z se-
kretariatu szkoty po uprzednim podpisaniu protokotu przekazania sprzetu.

7. Szczegdtowe zasady korzystania z telefondw komérkowych i innych urzadzen elektronicz-
nych reguluje zatacznik nr 5.

§15
ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA DZIECKA W SIECI

1. Wszystkie komputery w szkole, z ktorych korzystajg uczniowie, sg zabezpieczone odpowied-
nim oprogramowaniem utrudniajgcym uczniom dostep do tresci niepozgdanych.

2. Uczniowie moga korzystac¢ z Internetu wytgcznie pod kontrolg nauczyciela.

3. Nauczyciel nadzorujacy prace ucznia z komputerem powinien posiada¢ odpowiednie kwalifi-
kacje.
4. W trakcie zajec¢ uczniowie maja obowigzek:
1) przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede, wszystkim wobec nowo poznanych
0s6b;
2) nie udostepniaé swoich danych osobowych;
3) nie otwierac¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;
4) nie korzystac¢ z komunikatorow;
5) nie zapisywac¢ na dysku komputeréow S$ciggnietych z Internetu plikow graficznych, muzycz-
nych, filmowych itp.;
6) nie umieszczac tresci obrazliwych na stronach www (portale spotecznosciowe, fora interne-
towe, komunikatory, ksiegi gosci itp.) i na dysku komputera;
7) przestrzegac netykiety;
8) w razie wystgpienia sytuacji ktopotliwej, niejasnej, zwrdcié¢ sie do nauczyciela o pomoc.
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8.
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. Nauczyciel ma obowigzek uswiadomié¢ rodzicom zagrozenia zwigzane z korzystaniem z Inter-

netu.

. Wszystkie incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zgtosi¢ odpowiednim

organizacjom i instytucjom zajmujgcym sie Sciganiem przestepstw internetowych.

§ 16
KORZYSTANIE Z SZATNI SZKOLNEJ

. Pracownik szkoty otwiera szatnie w chwili przyjazdu pierwszego autobusu dowozgcego dzieci.
. Uczniowie pozostawiajg ubrania w szatni najpdzniej 5 minut przed rozpoczeciem zajec.
. W szatni uczniowie pozostawiajg wierzchnie ubranie oraz zmieniajg obuwie zewnetrzne.

. Za pozostawione w szatni rzeczy wartosciowe (dokumenty, klucze, telefony komérkowe, pie-

nigdze itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

. Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie ucznidw w szatni podczas zaje¢ lekcyjnych

i przerw.

. Kazdy oddziat ma w danym roku szkolnym przydzielony segment wieszakowy, odpowiednio

oznaczony.
W czasie trwania lekcji szatnie sg zamykane przez pracownikdéw obstugi.
Uczniowie majg obowigzek dbaé o czystos¢ w pomieszczeniach szatni.

Zabrania sie niszczenia (dewastowania, malowania itp.) pomieszczen szatni.

10. Za brak poszanowania mienia uczniowi szkoty grozg kary wymienione w Statucie Szkoty.

11. Po skonczonych lekcjach uczniowie schodzg do szatni pod opieka nauczycieli (Dyzur nauczy-

cieli wg harmonogramu).

§17
ODBIERANIE DZIECI ZE SZKOLY | ZE SWIETLICY SZKOLNE)J

1. Opieke nad dzieckiem w drodze do szkoty i z powrotem powinni sprawowacé rodzice lub upo-

waznione przez nich — na pismie — osoby, zapewniajgce dziecku petne bezpieczenstwo. Osoba,
ktédra moze przeja¢ petng odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka musi mieé
18 lat, w innych przypadkach odpowiedzialnos¢ prawng ponosza rodzice.

. Wychowawca zobowigzany jest zebraé od rodzicow deklaracje, okreslajagcg sposdb powrotu

dziecka do domu po zajeciach szkolnych (Deklaracja umieszczona w teczce wychowawcy - za-
tacznik nr 6). W przypadku odbierania dziecka ze swietlicy szkolnej, rodzice sktadajg pisemng
deklaracje u wychowawcow swietlicy (sposdb i osoby uprawnione do odbioru dziecka ze szko-
ty - zatacznik nr 7).
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3. Osoba odbierajgca dziecko ze szkoty nie moze byé pod wptywem alkoholu ani $rodkéw odu-
rzajgcych.

4. W przypadku stwierdzenia, ze rodzic zgtosit sie po dziecko w stanie wskazujagcym na nietrzez-
wosé, nalezy:
1) niezwtocznie powiadomi¢ wychowawce oddziatu, pedagoga lub Dyrektora Szkoty;
2) nakazac osobie nietrzezwej opuscic¢ teren szkoty;
3) wezwac do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka;

4) jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzi¢ odmawia opuszcze-
nia szkoty i zgda wydania dziecka, twierdzac, ze nie jest pod wptywem alkoholu, nalezy we-
zwac policje.

5. Nauczyciel sporzagdza notatke na temat zaistniatego zdarzenia i podjetych dziatan.

6. W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicéw ze szkoty nalezy:
1) niezwtocznie skontaktowac sie telefonicznie z rodzicami;
2) zapewni¢ uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicéw lub innego rozwigzania problemu;
3) po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami zawiadomi¢ poli-
cje.
7. Nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.

8. Takie same zasady jak w ust. 6, obowigzujg w sytuacji, gdy rodzic nie odbiera dziecka ze szkoty
po ustalonych — konczacych prace godzinach pracy swietlicy szkolnej .

9. Po zajeciach lekcyjnych uczen oczekujgcy na autobus lub na przybycie rodzica zobowigzany
jest do samodzielnego przejscia na swietlice szkolng, gdzie pozostaje pod opiekg nauczyciela
Swietlicy.

10. Uczniowie klas najmtodszych (korzystajacy z opieki Swietlicowej — zgodnie z deklaracjg zto-
zong przez rodzica) odprowadzani sg na swietlice przez wychowawce lub wyznaczonego
przez Dyrektora pracownika.

11. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadza¢ ucznia do domu.

§18

SPRAWOWANIE OPIEKI NAD UCZNIEM W DNI WOLNE
OD ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. W dodatkowe dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobét i niedziel) szkota zapewnia
uczniom zajecia opiekunczo-wychowawcze.

2. Dyzur w godz. 7.00 — 15.30 petnig nauczyciele wg ustalonego harmonogramu.

§19
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KONTAKTY Z RODZICAMI
1. Kontakty rodzicow ze szkotg odbywajg sie zgodnie z harmonogramem przedstawionym na

pierwszym spotkaniu z rodzicami, tj. do korica wrzesnia kazdego roku szkolnego.

. Spotkania przyjmujg nastepujgce formy:

1) zebrania ogdlne wychowawcy z rodzicami;

2) indywidualne konsultacje rodzicéw z wychowawcami, nauczycielami przedmiotéw w wy-
znaczonych na poczatku roku godzinach i dniu miesiaca;

3) inne spotkania wynikajgce z planu pracy szkoty.

. Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny oraz e-mailowy na zasadach uzgodnionych z nauczy-

cielem.

. Rodzice majg mozliwos¢ kontaktow dodatkowych poza ustalonym harmonogramem, w miare

potrzeb wynikajgcych z aktualnych sytuacji, ale powinny one odbywac sie po uprzednim usta-
leniu z nauczycielem terminu i miejsca takiego spotkania.

. Miejscem kontaktéw nauczycieli z rodzicami jest wytgcznie szkota. Nauczyciele przeprowadza-

ja rozmowy z rodzicami tylko w salach lekcyjnych i/lub gabinecie Dyrektora lub innym miejscu,
w ktdrym zapewniona jest zasada prywatnosci rozmowy.

. Nie dopuszcza sie rozméw nauczycieli z rodzicami, udzielania informacji o uczniu lub innych

sprawach, w czasie trwania lekcji lub podczas petnienia dyzuru nauczyciela w czasie przerwy.

. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo nauczyciel lub wychowawca organizuje spotkanie

indywidualne z rodzicami w uzgodnionym miejscu i terminie, poza ustalonym harmonogra-
mem.

. O ewentualnych zmianach umdwionego wczesniej terminu spotkan indywidualnych z rodzi-

cami, wychowawca jest zobowigzany telefonicznie poinformowa¢ rodzicéw co najmniej z jed-
nodniowym wyprzedzeniem lub w sytuacji losowej w dniu ustalonego spotkania, proponujac
nowa date, miejsce i godzine spotkania.

. Wychowawca (nauczyciele) mogg udzielaé telefonicznych informacji o postepach i zachowa-

niu ucznia.

10. Oprécz kontaktéw telefonicznych wychowawca stosuje forme pisemng w kontaktach z ro-

dzicami. Jest to stosowny wpis do zeszytu ucznia potwierdzony podpisem nauczyciela i datg
wpisu lub pismo wychodzgce z sekretariatu szkoty, wystane za potwierdzeniem odbioru.

11. Biezace uwagi wychowawcy lub nauczyciela dotyczgce zachowania ucznia, jego postepow

W nauce oraz spraw organizacyjnych wychowawca (nauczyciel) moze przekazywaé¢ w formie
pisemnej w trakcie zebran badz indywidualnych spotkan z rodzicami w wyznaczonych godzi-
nach i dniach tygodnia.

12. Obecnosé rodzicdw na zebraniach ogdlnych jest obowigzkowa i potwierdzana jest ich podpi-

sem na zbiorczej liscie obecnosci dla danej klasy lub na przyjetym w szkole dokumencie po-
twierdzajgcym konsultacje.

13. Corocznym obowigzkiem wychowawcy w trakcie zebran klasowych jest poinformowanie

rodzicow o dokumentach szkolnych i ich dostepnosci:
1) Statucie Szkoty (w tym Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania);
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14.

15.

16.

17.

18.

2) Programie Wychowawczo-Profilaktycznym Szkoty i Planie pracy wychowawczej w danym
oddziale;

3) obowigzujgcych regulaminach;
4) procedurach postepowania w sytuacjach zagrozen;
5) postanowieniach Rady Pedagogicznej w sprawach ogdlnoszkolnych.

Wychowawca klasy smej ma obowigzek zapoznac rodzicow z przepisami zwigzanymi z eg-
zaminem po szkole podstawowej.

Podczas spotkan klasowych z rodzicami wychowawca zobowigzany jest przestrzegaé naste-
pujacych zasad:
1) unikaé¢:

a) dokonywania tylko negatywnych ocen zespotu uczniowskiego,

b) publicznego czytania ocen,

¢) uzywania nazwisk przy przyktadach negatywnych,

d) podwazania hierarchii warto$ci wyznawanych przez rodzicéw;

2) najtrudniejsze sprawy dotyczgce ucznia omawiac szczerze, ale w indywidualnej rozmowie
z rodzicami;

3) udzielaé konkretnych rad, co do przezwyciezania okreslonych trudnosci lub wskazywaé
osoby, instytucje, ktére to uczynia.

Rodzice w formie pisemnej wyrazajg zgode na:

1) udziat w wycieczce szkolnej poza granice miejscowosci;

2) publikowanie zdje¢ szkolnych i pozytywnych informacji ukazujgcych wizerunek dziecka na
witrynie strony internetowej szkoty;

3) udziat w konkursach przedmiotowych organizowanych poza szkots;
4) udziat w zawodach sportowych organizowanych poza szkotg.

Wszelkie uwagi i wnioski dotyczgce pracy szkoty kierowane sg przez rodzicéw kolejno do:
1) nauczyciela uczgcego danego przedmiotu;

2) wychowawcy;

3) Dyrektora Szkoty;

4) Rady Pedagogicznej;

5) Organu Prowadzgcego szkote;

6) Organu nadzorujgcego szkote.

Dokumentacja kontaktdw z rodzicami:

1) elektroniczny dziennik lekcyjny:
a) lista obecnosci rodzicdw na zebraniach,
b) notatka dotyczgca tematyki zebran z rodzicami,

2) notatki z indywidualnych rozmoéw z rodzicami po odbyciu rozmowy telefonicznej;

3) notatki na temat wizyt w domu ucznia;

4) informacje, notatki, uwagi, zwolnienia z zaje¢ zawarte w dokumentacji wychowawcy kla-
sy.
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ROZDZIAL 5
PROCEDURY DOTYCZACE OBOWIAZKU SZKOLNEGO

§ 20
PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIA Z LEKCJI

. Zwolnienie ucznia z zaje¢ jest mozliwe:

1) na pisemng prosbe rodzica, przedstawiong najpdzniej w dniu zwolnienia (musi ona zawie-
raé przyczyne i czas zwolnienia, by¢ opatrzona datg i podpisem opiekuna);

2) na prosbe organizacji pozaszkolnej, np. klubu sportowego (takie zwolnienie musi by¢ pod-
pisane rowniez przez rodzica).

. Prosbe o zwolnienie ucznia przyjmuje wychowawca klasy. W razie nieobecnosci wychowawcy
prosbe przyjmuje nauczyciel przedmiotu, z lekcji ktérego uczen jest zwalniany.

. Wyzej wymieniony nauczyciel odbiera pisemng prosbe rodzicow o zwolnieniu ucznia z lekcji
( zatacznik nr 22) i zostawia zwolnienie u wychowawcy klasy.

. Wiadomos¢ przestana za pomocy dziennika elektronicznego jest podstawg do zwolnienia
ucznia z zajec.
« W przypadku braku zwolnienia osobistego lub oswiadczenia uczen nie moze opuscié szkoty.

. W nagtych przypadkach (np. choroby) rodzic odbiera dziecko ze szkoty — potwierdzajgc fakt
zabrania ucznia pielegniarce lub wychowawcy.

. W imieniu rodzicow moze rowniez zwolni¢ ucznia osoba ustanowiona faktycznym opiekunem
dziecka na czas nieobecnosci rodzica. Upowaznienie musi mie¢ forme pisemng, by¢ opatrzone
podpisem rodzicéw i data.

. Zapis w dzienniku: nieobecny — usprawiedliwiony.

. Jezeli uczen jest nieobecny na zajeciach z przyczyn wynikajgcych z dziatalnosci na rzecz szkoty
np.:
1) przygotowywanie sie do akademii lub innych uroczystosci szkolnych za zgoda nauczyciela;
2) udziat w uroczystosciach szkolnych, konkursach, zawodach sportowych itp.;
3) wykonywanie prac na rzecz szkoty lub srodowiska
— wpisuje mu sie zwolnienie, ktdre nie ma wptywu na frekwencje ucznia i klasy.

W takiej sytuacji zwolnienia dokonuje nauczyciel angazujgcy ucznia.

10. Kazde wyjscie ucznia ze szkoty bez spetnienia powyzszych warunkéw bedzie uwazane za
ucieczke.
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§21
PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI
UCZNIA W SZKOLE

1. Rodzic ma obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnos$¢ dziecka niezwtocznie po powrocie do szko-
ty, przedstawiajagc wychowawcy pisemne usprawiedliwienie nie pdzniej jednak jak w ciggu
14 dni od powrotu do szkoty. W przeciwnym wypadku wychowawca zmuszony jest do odno-
towania godzin nieusprawiedliwionych, co moze mie¢ swoje nastepstwa w obnizonej ocenie
zachowania.

2. Nauczyciele innych przedmiotdw nie zajmujg sie usprawiedliwianiem nieobecnosci. Informa-
cje o opuszczonych lekcjach nauczyciele ci przekazujg niezwtocznie wychowawcy klasy.

3. Jezeli uczen przez dtuzszy czas (wiecej niz 5 kolejnych dni roboczych) nie przychodzi do szkoty
bez podania przez rodzica przyczyny jego nieobecnosci, wychowawca obowigzany jest nie-
zwtocznie skontaktowad sie z rodzicami.

4. W przypadku, gdy dziecko przebywa przez dituzszy czas w szpitalu, sanatorium lub innej pla-
cowce, rodzic ma obowigzek poinformowac o tym fakcie wychowawce oddziatu.

5. Usprawiedliwienie musi okresla¢ czas nieobecnosci dziecka i byé opatrzone datg i podpisem
rodzica lub pieczatka i podpisem lekarza.

6. Wychowawca ma prawo nie usprawiedliwi¢ nieobecnosci ucznia, jesli uzna usprawiedliwienie
za niewiarygodne.

7. Godziny, ktore nie zostaty usprawiedliwione w wyznaczonym czasie, zostajg uznane za nie-
usprawiedliwione (bez mozliwosci zmiany statusu).

§ 22

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCIECZKI
UCZNIA Z LEKCJI

1. Nauczyciel, po sprawdzeniu listy obecnosci i zorientowaniu sie, ze nie ma na lekcji ucznia, kto-
ry byt na poprzednich zajeciach, informuje wychowawce (jesli ten akurat nie ma lekcji), peda-
goga szkolnego lub Dyrektora Szkoty.

2. Poinformowana osoba prébuje ustali¢, czy uczen przebywa w szkole (gabinet pielegniarki,
stotowka, biblioteka) i kontaktuje sie z wychowawcg w celu ustalenia, czy nieobecny uczen nie
zostat zwolniony na podstawie prosby rodzicow.

3. Jezeli nie mozna ustali¢, gdzie jest nieobecny uczen lub ustalono, ze wyszedt ze szkoty bez
wiedzy wychowawcy lub innego nauczyciela, nalezy bezzwtocznie poinformowac rodzicow
ucznia.

4. W szczegdlnych sytuacjach lub podejrzeniach, ze uczerh moze zachowad sie poza szkota nie-
bezpiecznie, nalezy poinformowac dyzurnego Komendy Policji
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§23

PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIA Z LEKCII WYCHOWANIA
FIZYCZNEGO / ZAJEC KOMPUTEROWYCH

1. W przypadku braku mozliwosci uczestnictwa ucznia w zajeciach wychowania fizycznego lub
zaje¢ komputerowych albo ograniczonych mozliwosciach uczestnictwa ucznia w zajeciach
wychowania fizycznego lub zaje¢ komputerowych, na podstawie wydanej przez lekarza opinii,
Dyrektor Szkoty wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z wyzej wymienionych zaje¢ (miesigc
i powyzej).

2. W tym celu rodzice dostarczajg do Dyrektora Szkoty zwolnienie lekarskie.

3. Na tej podstawie Dyrektor wydaje decyzje, ktérg otrzymuja rodzice (kserokopia), oryginat po-
zostaje w dokumentacji Dyrektora Szkoty.

3a. Z decyzjg zapoznaja sie nauczyciele wychowania fizycznego, zaje¢ komputerowych i wycho-
wawcy, poswiadczajgc zapoznanie sie z dokumentem podpisem.

4. Po otrzymaniu decyzji uczen nie bierze czynnego udziatu w zajeciach, lecz jest na nich obecny.

§ 24

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIOW
SPOZNIAJACYCH SIE NA LEKCIE

1. Uczniowi, ktéry spdznia sie na lekcje, nauczyciel odnotowuje spdznienie w dzienniku lekcyj-
nym.

2. Jesli uczen wielokrotnie spdznia sie do szkoty (5 lub wiecej spéznienn w miesigcu), wychowaw-
ca informuje o tym fakcie rodzicéw ucznia.

3. Sankcje w przypadku nagminnych spdzniern wychowaweca stosuje zgodnie ze Statutem Szkoty
— obniza ocene zachowania

§ 25

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA UCHYLAJACEGO SIE
OD REALIZACJI OBOWIAZKU SZKOLNEGO

1. Obowigzek szkolny trwa do ukonczenia szkoty podstawowej, nie dtuzej jednak niz do ukon-
czenia 18. roku zycia.

2. Rodzice s3 zobowigzani do zapewnienia regularnego uczeszczania ucznia na zajecia szkolne.

3. Uczniowie s3 zobowigzani do udziatu w zajeciach edukacyjnych. Nieobecno$é na zajeciach
uzasadniajg tylko: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty lekarskie, badania specjali-
styczne, wypadki, zdarzenia losowe.
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4. Wychowawcy i nauczyciele uczacy majg bezwzgledny obowigzek sprawdzania stanu obecnosci
ucznidow na lekcjach.

5. Wychowawca na biezgco analizuje frekwencje ucznidéw na zajeciach lekcyjnych.

6. W przypadku czestej, powtarzajgcej sie nieobecnosci ucznia na lekcjach danego przedmiotu,
zainteresowany nauczyciel informuje wychowawce oddziatu.

7. W przypadku stwierdzenia, ze nieusprawiedliwione nieobecnosci przekraczajg 30% obowigz-
kowych zaje¢ edukacyjnych za okres dwéch tygodni, wychowawca wysyta upomnienie do ro-
dzicdw (zatacznik nr 8), list polecony za potwierdzeniem odbioru, kserokopie nalezy ztozy¢
w sekretariacie).

8. Jedli w ciggu dwdch tygodni uczen nie rozpocznie regularnego uczeszczania na zajecia, wy-
chowawca wysytfa drugie upomnienie i jednoczesnie wzywa rodzicow do szkoty.

9. Wychowawca razem z pedagogiem przeprowadzajg rozmowe z rodzicami i jednoczesnie przy-
pominajg o prawnych skutkach nieposytania dziecka do szkoty (rodzic podpisuje notatke).

10. W przypadku dalszego uchylania sie ucznia od spetniania obowigzku szkolnego, gdy nie-
usprawiedliwione nieobecnosci za okres jednego miesigca przekraczajg 50% obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych, wychowawca wysyta do rodzica trzecie upomnienie, a pedagog szkolny
kontaktuje sie z policjg, celem przeprowadzenia wywiadu Srodowiskowego. Rdwnoczesnie
pedagog lub Dyrektor Szkoty kieruje sprawe do Sgdu Rejonowego, celem rozpatrzenia sytu-
acji rodzinnej ucznia.

11. Niepodjecie przez ucznia nauki we wskazanym w trzecim upomnieniu terminie powoduje
wystgpienie Dyrektora Szkoty (na wniosek pedagoga) do organu prowadzgcego o wszczecie
egzekucji w trybie przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (kara grzywny
wobec rodzicéw).

12. Z powodu nieobecnosci ucznia na zajeciach edukacyjnych, przekraczajgcej potowe czasu
przeznaczonego na nie w szkolnym planie nauczania, uczen moze nie by¢ klasyfikowany
z jednego, kilku lub wszystkich przedmiotdéw, jezeli brak jest podstaw do ustalenia oceny
klasyfikacyjnej.

§ 26

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY ZLE
ZACHOWAUIE SIE NA LEKCJI

1. Nauczyciel:

1) podejmuje dziatania majgce na celu podporzagdkowanie sie ucznia regulaminowi szkolnemu
(ocenianie zachowania ucznia wg skali punktowej przyjetej w WSO);

2) jezeli zachowanie ucznia uniemozliwia prowadzenie lekcji, wzywa pedagoga szkolnego;
3) zgtasza po lekcji sprawe do wychowawcy oddziatu.

2. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasiega opinii pedagoga i w razie potrzeby wzywa rodzi-
cOw w celu poinformowania ich o zachowaniu dziecka.

3. Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoty.
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. Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie z rodzica-

mi w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli sg to sytuacje nawracajace, ustala sie
system pracy z uczniem w celu eliminacji zachowan niepozgdanych.

. Nauczyciel zgtasza sprawe do Dyrektora Szkoty.

. Nie wolno ucznia wyprosi¢ z klasy i pozostawi¢ bez opieki pedagogiczne;.

§ 27

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU FAtSZOWANIA
LUB NISZCZENIA PRZEZ UCZNIA DOKUMENTOW

. Nauczyciel, ktéry zauwazyt fakt fatszerstwa, powiadamia o tym zdarzeniu wychowawce klasy

(fatszowanie wpisdw w zeszytach przedmiotowych, dokumentéw podpisywanych przez rodzi-
cow np. zgody na wyjscie, usprawiedliwienia, zwolnienia z lekcji, usprawiedliwienie nieobec-
nosci itp.).

2. Wychowawca ustala termin spotkania z rodzicami ucznidw.

1.

. Pedagog lub Dyrektor Szkoty, wspdlnie z wychowawcg, prowadzg rozmowe z rodzicami

i uczniami w celu wyjasnienia przebiegu sytuacji.

. Wpis z przeprowadzonej rozmowy zamieszcza sie w dokumentacji pedagoga szkolnego oraz

w dzienniku (kontakty z rodzicami).

. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz z pedagogiem i wychowawcg, po uprzed-

nim zawiadomieniu o tym fakcie rodzicédw ucznia, podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

. W stosunku do ucznia-sprawcy zajscia zastosowane zostajg kary regulaminowe, w tym obni-

Zenie oceny zachowania.

§ 28

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA PRZEZ
UCZNIA MIENIA SZKOLNEGO (WANDALIZMU)

Nauczyciel, ktéry stwierdzit lub zostat poinformowany o fakcie niszczenia badz zniszczenia

mienia szkolnego przez ucznia, ma obowigzek jak najszybciej powiadomi¢ o tym wychowawce
sprawcy zajscia.

. Interwencja wychowawcy klasy:

1) rozmowa z uczniem w celu rozpoznania przebiegu i okolicznosci zdarzenia oraz ewentual-
nych innych sprawcow;

2) jezeli jest kilku sprawcéw lub szkody sg znaczne wychowawca informuje pedagoga szkolne-
go i Dyrektora Szkoty;

3) wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw sprawcy i w szczegdlnych przypadkach przepro-
wadza rozmowe wraz z Dyrektorem Szkoty i pedagogiem;
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4) wpis z przeprowadzonej rozmowy (zatgcznik nr 9) odnotowany zostaje w dokumentacji wy-
chowawcy oddziatu.

3. Dyrektor Szkoty po konsultacji z wychowawcg oddziatu ustala z rodzicami sposdb naprawienia
wyrzgdzonych szkdd: forme uiszczenia optaty za ich naprawe lub inny sposéb zado$¢ uczynie-
nia(zatgcznik nr 10).

4. W stosunku do ucznia-sprawcy zajscia zastosowane zostaja kary regulaminowe, w tym obni-
zenie oceny zachowania.

5. W uzasadnionych przypadkach (np. znaczne szkody) Dyrektor Szkoty powiadamia policje.
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ROZDZIAL 6

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACII ZAISTNIENIA
PRZEMOCY W SZKOLE

§ 29

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM SPRAWCA CZYNU
KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktdéry byt swiadkiem zdarzenia, przekazuje informacje wy-
chowawcy oddziatu.

2. Wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i Dyrektora Szkoty, sporzadza no-
tatke o zdarzeniu (zatacznik nr 9) oraz podjetych dziataniach.

3. Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadzajg rozmowy ze sprawcg i poszkodowanym,
w celu ustalenia okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

4. Wychowawca powiadamia rodzicow obu stron (poszkodowanego i sprawcy) o zaistniatej sy-
tuacji i organizuje spotkanie w szkole.

5. Pedagog wspdlnie z wychowawca i Dyrektorem Szkoty prowadza rozmowe z rodzicami i
uczniami w celu wyjasnienia przyczyn i przebiegu sytuacji oraz ustalenia formy kary oraz kon-
sekwencji czynu oraz formy zado$éuczynienia (zatacznik nr 10).

6. Wychowawca sporzadza notatke o zdarzeniu oraz podjetych dziataniach.

7. W uzasadnionych przypadkach (rozbdj, uszkodzenie ciata, itp. lub gdy sprawca nie jest
uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest znana) Dyrektor Szkoty wraz z pedagogiem i wycho-
wawcg podejmujg decyzje o zawiadomieniu policji.

8. Dyrektor Szkoty zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace
z przestepstwa i przekazuje je policji.

9. W stosunku do ucznia-sprawcy zaj$cia zastosowane zostajg kary regulaminowe, w tym obni-
Zzenie oceny zachowania. Dyrektor Szkoty w uzasadnionych przypadkach moze powiadomic
Sad Rodzinny.

§ 30

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY STAL SIE
OFIARA CZYNU KARALNEGO

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktérzy byli swiadkami zdarzenia, udzielajg pierwszej pomocy
(przedmedycznej) badz zapewniajg jej udzielenie poprzez wezwanie pielegniarki szkolnej w
przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.
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2. Wychowawca niezwtoczne powiadamia Dyrektora Szkoty, sporzadza notatke o zdarzeniu oraz

i H W N

(<))

podjetych dziataniach.

. Wychowawca powiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia o zaistniatej sytuacji.

. Dyrektor Szkoty niezwtocznie wzywa policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznosé¢ profesjo-

nalnego zabezpieczenia sladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiad-
kéw zdarzenia.

§31

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZEMOCY
Z WYKORZYSTANIEM MEDIOW ELEKTRONICZNYCH
— CYBERPRZEMOC

. Ujawnienie zjawiska cyberprzemocy (zgtoszenie przez ucznidéw, rodzicéw, swiadkéow zdarze-

nia, nauczycieli) wymaga podjecia dziatan interwencyjnych, stworzenia warunkéw do bez-
piecznego zgtoszenia zdarzenia karalnego (zapewnienie anonimowosci osobie zgtaszajacej,
szczegoblnie dziecku).

. O zdarzeniu informowany jest wychowawca klasy, w ktérej zaistniata sytuacja cyberprzemocy.
. Wychowawca przekazuje informacje o zdarzeniu pedagogowi szkolnemu i Dyrektorowi Szkoty.
. Wychowawca wraz z pedagogiem ustalajg okolicznosci zdarzenia oraz swiadkéw.

. W uzasadnionych przypadkach w procedure witgcza sie nauczyciela informatyki, ktéry pomaga

zabezpieczy¢ dowody (wiadomosci i zdjecia w telefonie komérkowym, maile, informacje z
komunikatoréw i ze stron WWW) i/lub ustali¢ tozsamos$¢ sprawcy cyberprzemocy.

. Wszystkie dowody zastosowane] cyberprzemocy zbiera wychowawca wraz z pedagogiem.

. Wychowawca podejmuje dziatania na rzecz zabezpieczenia dowoddw oraz natychmiastowego

przerwania aktu cyberprzemocy (np. zawiadomienie administratora serwisu w celu usuniecia
materiatu, zgdanie natychmiastowego usuniecia wszystkich filméw o$smieszajgcych z telefonu
sprawcy itp.).

. Wychowawca z pomocg pedagoga ustala, kto jest sprawcg zdarzenia.

. Gdy sprawcg jest uczen szkoty, pedagog prowadzi rozmowe, pozwalajgcg ustali¢ przyczyny

dokonania cyberprzemocy. W uzasadnionych wypadkach nalezy udzieli¢ sprawcy pomocy psy-
chologiczno-pedagogicznej, celem unikniecia na przyszto$é¢ podobnych zachowan, znalezienia
sposobdw zadoséuczynienia wobec ofiary.

10. Wychowawca kontaktuje sie z rodzicami sprawcy, celem omodwienia zachowania dziecka,

zapoznania z materiatem dowodowym oraz decyzjg w sprawie dalszego postepowania i pod-
jetych srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka (procedury wobec sprawcy przemocy).

11. Uczen, ktéry dokonat cyberprzemocy, jest monitorowany przez pedagoga i wychowawce,

celem zapobiegania aktom zemsty na osobach poszkodowanych.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

1.

. Jesli sprawca jest nieznany, nalezy — o ile to mozliwe - dokona¢ natychmiastowego przerwa-
nia aktu cyberprzemocy poprzez administratora serwisu oraz powiadomic policje.

Wobec ofiary cyberprzemocy wychowawca podejmuje dziatania ochronne i wspierajace.
Zapewnia ucznia, ze dobrze zrobit, zgtaszajgc zdarzenie. Radzi, jak powinien postgpi¢, aby
zapewnic sobie poczucie bezpieczenstwa i nie dopusci¢ do potegowania przesladowania.

Sytuacja dziecka, ktére padto ofiarg przemocy, musi byé monitorowana, aby nie dopusci¢ do
dalszych dziatan przemocy lub odwetu ze strony sprawcy. Podobnie nalezy postapi¢ w przy-
padku, gdy o zdarzeniu poinformowali $wiadkowie, a nie ofiara cyberprzemocy.

Rodzice dziecka — ofiary winni by¢ natychmiast poinformowani o sposobie rozwigzania sytu-
acji zwigzanej z cyberprzemoca.

Z zaistniatego zdarzenia nalezy sporzadzaé przez caty czas wyjasniania sprawy notatki stuz-
bowe, w ktérych zawarte beda daty i miejsca rozméw, personalia oséb biorgcych udziat w
wyjasnianiu spraw, opisy przebiegu wydarzen oraz podpisy Swiadkéw zdarzenia i wyjasniania
sprawy.

Podczas wyjasniania sprawy nie nalezy dopuszcza¢ do konfrontacji sprawcy z ofiarg, celem
zachowania poczucia bezpieczenstwa ofiary cyberprzemocy.

W sytuacjach uzasadnionych Dyrektor Szkoty powiadamia Sad Rodzinny o dokonaniu cyber-
przemocy, a w przypadku drastycznych aktéw agresji rowniez policje.

§ 32

PROCEDURA POMOCY DZIECKU KRZYWDZONEMU
— »,PROCEDURA NIEBIESKIEJ KARTY"”

Dyrektor wyznacza na terenie szkoty pedagoga szkolnego jako osobe koordynujacg dziatania
w tym zakresie.

. Kazdy pracownik szkoty:

1) udziela dziecku pierwszej pomocy (jesli jest to konieczne);

2) sporzadza notatke stuzbowa opisujgcyg wyglad dziecka, stan zdrowia, uzyskane informacje,
jego zachowanie i wypowiedzi oraz podjete dziatania;

3) powiadamia wychowawce, pedagoga i Dyrektora Szkoty o swoich podejrzeniach dotycza-
cych stosowania przemocy w rodzinie ucznia.

. Wychowawca:

1) niezwtocznie zwotuje posiedzenie zespotu nauczycieli, zaktada dla dziecka karte indywidu-
alnych potrzeb ucznia i wspélnie z nauczycielami i specjalistami opracowuje plan dziatan
wspierajgcych (PDW);

2) wspdlnie z pedagogiem przeprowadza rozmowe z dzieckiem i jego rodzicami (pkt 4 ust. 3
i4);

3) wspotpracuje z rodzicami, pedagogiem i nauczycielami uczacymi dziecko;

4) w porozumieniu z Dyrektorem wypetnia ,Niebieskg Karte” czes¢ A

strona 30



Pod
@,
=

2

wi

PRZEMOCY W SZKOLE ' L ;
Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Gozdowie A”};‘ @:‘ci’l P

&
o PO L)
Opnicki®

Rozdziat 6 PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA ’ &

SN W
‘zd

4. Dyrektor Szkoty lub pedagog szkolny (we wspdtpracy z wychowawca, nauczycielami i specjali-
stami):
1) zapewnia dostep do pomocy medycznej, jezeli wymaga tego stan zdrowia dziecka;
2) diagnozuje sytuacje i potrzeby dziecka, uczestniczy w opracowaniu PDW;

3) przeprowadza w obecnosci wychowawcy rozmowe z dzieckiem, informuje o koniecznosci
kontaktu z rodzicami, gwarantujgc dziecku bezpieczernstwo;

4) wzywa rodzicow do szkoty, przeprowadza z nimi (w obecnosci wychowawcy) rozmowe,
przekazuje im uzyskang informacje; zawiadamia o konsekwencjach prawnych stosowania
przemocy i obowigzkach szkoty w tym zakresie;

5) jesli uzna, ze jest mozliwa wspdtpraca z rodzicami i ze problem krzywdzenia nie wymaga
siegniecia po srodki represji wobec nich:

a) zawiera z nimi umowe o wspotpracy na rzecz poprawy sytuacji dziecka i rodziny,
b) podejmuje dziatania wynikajace z potrzeb dziecka i rodziny majgce na celu:

— udzielenie dziecku wsparcia poprzez zapewnienie mu pomocy psychologiczno-pedago-
gicznej,

— udzielenie rodzicom informacji o placéwkach oferujgcych pomoc psychologiczng, pe-
dagogiczng, prawng, socjalng, w tym o formach pomocy dla dzieci dotknietych prze-
moca w rodzinie,

— pomoc w rozwigzaniu konfliktdw rodzinnych,

— zabezpieczenie socjalne (np. pomoc materialna, obiady w szkole);

6) w porozumieniu z dyrektorem wypetnia , Niebieskg Karte” w czesci A oraz uczestniczy
w posiedzeniach zespotu interdyscyplinarnego.

5. Dyrektor:

1) upowaznia ustnie lub pisemnie (decyzja nalezy do Dyrektora) pedagoga, nauczyciela lub
wychowawce do wypetnienia , Niebieskiej Karty” w czesci A, wszczynajgc tym samym pro-
cedure ,Niebieskiej Karty”;

2) oddelegowuje pedagoga do udziatu w pracach zespotu interdyscyplinarnego;

3) w przypadku powaznego zagrozenia bezpieczeristwa dziecka, w porozumieniu z pedago-
giem, niezwtocznie przesyfa pocztg elektroniczng, a nastepnie listem poleconym:

a) wniosek o wglad w sytuacje rodziny do Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich Sadu Rejono-
wego lub zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa do Prokuratury Rejo-
nowej,

b) zawiadamia pracownika socjalnego w rejonie;

4) w przypadku stwierdzenia bezposredniego zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka natych-
miast zawiadamia policje

6. Procedura ,Niebieskiej Karty” obejmuje ogdt czynnosci podejmowanych i realizowanych przez
przedstawicieli jednostek organizacyjnych: pomocy spotecznej, gminnych komisji rozwigzywa-
nia problemoéw alkoholowych, policji, ochrony zdrowia oraz szkoty, w zwigzku z uzasadnionym
podejrzeniem zaistnienia przemocy w rodzinie. Przedstawiciele tych instytucji realizujg proce-
dure, wspdtpracujac ze sobg, i przekazujg informacje o podjetych dziataniach przewodnicza-
cemu zespoftu interdyscyplinarnego.

7. Wszczecie procedury nastepuje przez wypetnienie formularza , Niebieska Karta — A” przez
Dyrektora Szkoty, wychowawce lub pedagoga podczas rozmowy z dzieckiem, co do ktérego
istnieje podejrzenie, ze jest dotkniete przemoca w rodzinie:
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11.

12.

13.

1) w przypadku braku mozliwosci wypetnienia formularza , Niebieska Karta — A”, z uwagi na
nieobecnos¢ dziecka, stan jego zdrowia lub ze wzgledu na zagrozenie jego zycia lub zdro-
wia, wypetnienie formularza ,Niebieska Karta — A” nastepuje niezwtocznie po nawigzaniu
bezposredniego kontaktu z dzieckiem lub po ustaniu przyczyny uniemozliwiajacej jego wy-
petnienie;

2) gdy nawigzanie bezposredniego kontaktu z dzieckiem jest niewykonalne, wypetnienie for-
mularza nastepuje bez jego udziatu.

. Rozmowe z dzieckiem przeprowadza sie w warunkach gwarantujgcych mu swobode wypo-

wiedzi i poszanowanie godnosci, zapewniajgcych mu bezpieczestwo. W celu wyjasnienia sy-
tuacji wzywa sie na rozmowe rodzica lub najblizszg dziecku osobe, niepodejrzewang o prze-
moc.

. Czynnosci podejmowane w ramach procedury z udziatem dziecka nalezy przeprowadzi¢

w obecnosci rodzicow oraz w miare mozliwosci w obecnosci psychologa.

. Jezeli osobami, wobec ktdrych istnieje podejrzenie, ze stosujg przemoc w rodzinie, sg rodzi-
ce, dziatania z udziatem dziecka przeprowadza sie w obecnosci petnoletniej osoby najbliz-
szej.

Po wypetnieniu formularza , Niebieska Karta — A” rodzicowi albo osobie, ktéra zgtosita podej-
rzenie stosowania przemocy w rodzinie, przekazuje sie formularz , Niebieska Karta — B”.
Formularza , Niebieska Karta — B” nie przekazuje sie osobie, wobec ktorej istnieje podejrze-
nie, ze stosuje przemoc w rodzinie.

Przekazanie wypetnionego formularza ,Niebieska Karta — A” do przewodniczgcego zespotu
interdyscyplinarnego nastepuje niezwfocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od momentu
wszczecia procedury.

Kopie wypetnionego formularza , Niebieska Karta — A” pozostawia sie u wszczynajacego pro-
cedure. Dokumentacja jest przechowywana w gabinecie pedagoga.

14. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji przewodniczgcego zespotu interdyscyplinarne-

15.

go.

Jezeli w trakcie dziatan podejmowanych w ramach procedury przypuszcza sie, ze osoba, wo-
bec ktérej istnieje podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie, dopuscita sie jej po raz ko-
lejny, wypetnia sie formularz ,Niebieska Karta — A” w zakresie niezbednym do udokumento-
wania nowego zdarzenia i przesyta go do przewodniczgcego zespotu interdyscyplinarnego.
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§33

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PALENIA
PRZEZ UCZNIA PAPIEROSOW

. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory zauwazyt, ze uczen pali papierosy, powiadamia o tym

fakcie wychowawce oddziatu.

. Wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i Dyrektora Szkoty, sporzadza no-

tatke o zdarzeniu oraz podjetych dziataniach.

. Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadzajg rozmowe profilaktyczng z uczniem na temat

negatywnych skutkéw palenia.

. Wychowawca zawiadamia rodzicéw oraz ustala termin spotkania w szkole.

. Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego z uczniem odbywa sie w obecnosci rodzicéw.
. Rodzice zostajg zobowigzani do wzmozonego nadzoru nad dzieckiem.

. Uczen zostaje zobowigzany do niepalenia papierosow.

« W przypadku ponownego palenia papieroséw, wobec ucznia zastosowane zostajg konse-

kwencje zgodne ze Statutem Szkoty.

. Jezeli rodzice odmawiajg wspodtpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal z wiarygodnych

zrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, Dyrektor Szkoty pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji Sgd Rodzinny lub policje.

10. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $Srodki oddziatywan wy-

1.

2.

chowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem, itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, Dyrektor Szkoty powiadamia Sad Ro-
dzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

§ 34

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI PODEJRZENIA,
ZE UCZEN ZNAJDUJE SIE POD WPLYWEM ALKOHOLU
LUB SRODKOW ODURZAJACYCH

Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktéry zauwazyt, ze uczeh moze byé¢ pod wptywem alkoholu
lub srodkdw odurzajgcych, natychmiast powiadamia o tym fakcie wychowawce oddziatu.

Wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i Dyrektora Szkoty, sporzadza no-
tatke o zdarzeniu oraz podjetych dziataniach.
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3. Nauczyciel odizolowuje ucznia:

N o b

10

11

12.

13.

1) organizuje pomieszczenie zamkniete, gdzie uczen nie bedzie zagrazat innym osobom;
2) uczen musi pozostawac przez caty czas pod opieka kompetentnej osoby dorostej;
3) nie wolno stosowac srodkdw przymusu bezposredniego;

4) site mozna zastosowac tylko i wytgcznie w przypadku obrony koniecznej przed agresywnie
zachowujgcym sie uczniem.

. Nauczyciel zapewnia pomoc medyczng (wzywa pielegniarke szkolng).
. W sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia Dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe.
. Natychmiast telefonicznie wzywamy rodzicéw ucznia —z domu lub pracy.

. Po przybyciu rodzicéw ucznia sporzadzamy notatke stuzbowg na okoliczno$é potwierdzenia,

ze znajduje sie on w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu lub zazycie srodkéw odurzaja-
cych.

. Informujemy rodzicéw, ze do ucznia wzywamy karetke pogotowia. W przypadku, gdy rodzice

nie zgadzajg sie na wezwanie pogotowia, muszg wtasnorecznie napisa¢ oswiadczenie, ze nie
wyrazajg na to zgody, zabierajg ucznia ze sobg i biorg na siebie catkowitg odpowiedzialnos¢ za
niego.

. W przypadku, gdy rodzice odmawiajg napisania takiego oswiadczenia, a mimo to zabierajg

ucznia ze sobg, sporzadza sie notatke stuzbowg z tego zajécia podpisang przez osobe odpo-
wiedzialng i co najmniej 2 Swiadkdw.

. Umawiamy sie na przeprowadzenie nazajutrz rozmowy dyscyplinujgcej z rodzicami oraz
uczniem.

« W przypadku, gdy z rodzicami nie mozna sie skontaktowa¢, po zajsciu zdarzenia powiada-
miamy o zajsciu pogotowie ratunkowe, ktére ma obowigzek poinformowaé o tym fakcie po-
licje.

Po przybyciu karetki pogotowia wraz z policja mozna alkomatem zmierzy¢ zawartos¢ alkoho-
lu w powietrzu wydychanym przez ucznia. Policja przekazuje nam kopie protokotu z tego ba-
dania.

Gdy sytuacja na to pozwala, uczen w osobnym pomieszczeniu rozmawia z policjantem, w
obecnosci nauczyciela wskazanego przez Dyrektora Szkoty.

14. Protokét sporzadzony przez policjanta nie zostaje w szkole. O jego tresci nie wolno informo-

15.

wac rodzicow ucznia.

Nauczyciel obecny przy rozmowie ucznia z policjg sporzgdza notatke z tego zdarzenia, opisu-
jaca wszystkie jego aspekty (kto wystuchiwat, kto byt obecny przy rozmowie, data, godzina

itp.).

16. W przypadku, gdy uczen jest odurzony w znacznym stopniu, ratownik z pogotowia ratunko-

wego w porozumieniu z policjg zabiera ucznia na oddziat detoksykologii lub przekazuje go
policjantom na izbe wytrzezwien.

17. Nauczyciel wychowawca przeprowadza rozmowe dyscyplinujgco-wigzgcg z uczniem i jego

rodzicami. Z przeprowadzonej rozmowy sporzgdza stosowng notatke stuzbowsa.
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18. Kontaktuje sie z rodzicami, czy pracujg z dzieckiem na rzecz zaniechania picia przez niego
alkoholu lub zaniechania zazywania $rodkéw odurzajacych.

19. Wychowawca, nauczyciel i pedagog szkolny sprawdzaja, czy uczer poprawit sie, obserwujg
jego zachowanie na lekcjach, w trakcie przerw oraz podczas zajec pozalekcyjnych.

20. Gdy uczen w dalszym ciggu przychodzi do szkoty w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu
lub zazywania srodkéw odurzajgcych, Dyrektor Szkoty pisze wniosek o zajecie stanowiska
przez Policje oraz moze wystgpi¢ z wnioskiem o wszczecie postepowania w sprawie przed
Sadem Rodzinnym.

§35

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA,
ZE UCZEN POSIADA LUB ROZPROWADZA SRODKI ODURZAJACE
NA TERENIE SZKOtY

1. W przypadku uzyskania informacji lub uzasadnionego podejrzenia, ze uczen posiada lub roz-
prowadza srodki odurzajgce na terenie szkoty, musimy natychmiast (o ile to mozliwe) zabez-
pieczy¢ podejrzang substancje.

2. Nauczyciel odizolowuje ucznia:

1) organizuje pomieszczenie zamkniete, gdzie uczen nie bedzie miat kontaktu z innymi oso-
bami;

2) uczen musi pozostawac przez caty czas pod opiekg kompetentnej osoby dorostej;

3) nie wolno stosowac srodkdw przymusu bezposredniego;

4) site mozna zastosowac tylko i wytgcznie w przypadku obrony koniecznej przed agresywnie
zachowujacym sie uczniem.

3. Natychmiast telefonicznie wzywamy rodzicéw ucznia —z domu lub pracy.

4. Po przybyciu rodzicow ucznia wychowawca sporzgdza notatke stuzbowg na okolicznosé po-
twierdzenia, ze jest on podejrzany o posiadanie i rozprowadzanie srodkéw odurzajgcych na
terenie szkoty.

5. Nauczyciel w obecnosci rodzicéw oraz innej osoby (wychowawcy, pedagoga, Dyrektora itp.)
ma prawo zgdaé, aby uczen pokazat mu te substancje, zawartos¢ swojego plecaka oraz kie-
szeni, ewentualnie innych przedmiotéw, budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z poszuki-
wang substancjg.

6. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé¢ czynnosci przeszukania odziezy ani plecaka
ucznia — jest to czynnosc¢ zastrzezona wytgcznie dla policji.

7. W przypadku, gdy uczedh mimo wezwania odmawia pokazania nauczycielowi substancji oraz
zawartosci plecaka i kieszeni, Dyrektor Szkoty wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez i
przedmioty nalezgce do ucznia, zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

8. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, Dyrektor Szkoty — po odpowiednim jej zabezpie-
czeniu — wzywa policje i przekazuje substancje.
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9. Policja decyduje o tym, czy uczer zostanie przez nig zatrzymany, zostanie w szkole, czy tez
zostanie przekazany rodzicom (o ile przybyli na wezwanie do szkoty).

10. Protokét sporzadzony przez policje z wystuchania ucznia nie zostaje w szkole. O jego tresci
nie wolno informowac rodzicéw ucznia.

11. Nauczyciel obecny przy wystuchaniu ucznia przez policje sporzadza notatke z tego zdarzenia
opisujgcyg wszystkie jego aspekty (kto wystuchiwat, kto byt obecny przy wystuchaniu, data,
godzina itp.).

12. W przypadku, gdy uczen zostaje przekazany rodzicom, podpisujg oni stosowne o$wiadczenie
(zatgcznik nr 11).

13. Gdy rodzice ucznia, mimo powiadomienia, nie stawiajg sie w szkole, sporzadza sie na ten
temat odpowiednig notatke.

14. Nauczyciel wychowawca przeprowadza rozmowe dyscyplinujgco-wigzaca z uczniem i jego
rodzicami.

15. Z przeprowadzonej rozmowy nauczyciel wychowawca sporzadza stosowng notatke stuzbo-
wa.

16. Kontaktuje sie z rodzicami, czy pracujg z dzieckiem na rzecz zaniechania przez niego posia-
dania i rozprowadzania srodkéw odurzajgcych na terenie szkoty.

17. Wychowawca, nauczyciel i pedagog szkolny sprawdzajg, czy uczer poprawit sie, obserwuja
jego zachowanie na lekcjach, w trakcie przerw oraz podczas zaje¢ pozalekcyjnych.

18. Gdy uczen w dalszym ciggu posiada i rozprowadza $rodki odurzajgce na terenie szkoty, wy-
chowawca sktada zawiadomienie o tym fakcie do Prokuratury.

19. Uczniowi, ktéry nie ukoriczyt 16 lat, grozi postepowanie przed Sagdem dla nieletnich, nato-
miast uczen, ktory ukoniczyt 16 lat, objety jest normalnym postepowaniem karnym, w kté-
rym posiadanie i rozprowadzanie srodkdw odurzajgcych $cigane jest z urzedu.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACIACH
ZAGRAZAJACYCH BEZPIECZENSTWU W SZKOLE

§ 36

PROCEDURA OGtASZANIA ALARMU | ZASADY POSTEPOWANIA
PO JEGO OGtOSZENIU

1. O sytuacji zagrozenia fizycznego w szkole np. podejrzenie podtozenia tadunku wybuchowego,
podejrzenie otrzymania podejrzanej przesytki, wtamanie do szkoty potgczone z kradziezg,
agresywne zachowanie ucznia, wtargniecie osoby posiadajacej bron, wtargniecie terrorysty do
szkoty, zagrozenie wybuchem pozaru lub wybuch pozaru, zagrozenie wybuchem gazu lub wy-
buch gazu, zagrozenie niebezpiecznymi srodkami chemicznymi lub biologicznymi, zagrozenie
katastrofg budowlang i zagrozenie sitg zywiotowg kazdy pracownik niezwtocznie zawiadamia
Dyrektora Szkoty.

2. Dyrektor Szkoty po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej osoby zgtaszajacej zagroze-
nie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o zawiadomieniu stuzb (policja, straz pozar-
na) i ogtoszeniu alarmu.

ALARM O EWAKUACII - trzy sygnaty dzwonka, trwajgce okoto 10 sekund kazdy, nastepujgce
bezposrednio po sobie.

ALARM O KONIECZNOSCI POZOSTANIA W POMIESZCZENIACH SZKOLY (zabarykadowania sie)
— jeden dtugi sygnat dzwonka trwajgcy ok. 1 minuty.

W sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy moze byé ogtaszany za pomocga gwizdka lub dzwon-
ka recznego z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby ogtaszajgce
alarm. Jest to sygnat do natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikéw szkoty oraz
do bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli przez uczniéw.

ODWOLANIE ALARMU: wytgcznie przez dyrektora lub osobe przez niego upowazniong, bez-
wzglednie po kontakcie i w uzgodnieniu z policjantem dowodzgcym dziataniami na miejscu
zdarzenia Uwaga Uwaga ! Uwaga! odwotuje alarm dla uczniéw i pracownikéw szkoty.

3. Tylko w wypadku, gdy nastgpito bezposrednie zagrozenie zycia, nauczyciel sam podejmuje
decyzje o ewakuacji, nie czekajgc na ogtoszenie alarmu.

4. Dyrektor Szkoty o zagrozeniu bezzwtocznie telefonicznie informuje odpowiednie stuzby:

- Policja 997
- Straz Pozarna 998
- Pogotowie Ratunkowe 999

5. Procedura wezwania stuzb powinna odbywac sie zgodnie z ponizszym schematem:
Wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora danej stuzby
podanie nastepujgcych informaciji:

- rodzaj stwierdzonego zagrozenia

- nazwe i adres szkoty

- imie i nazwisko oraz petniong funkcje
- telefon kontaktowy
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- zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie
Potwierdzenie przyjecie zgtoszenia i zapisanie danych przyjmujgcego zgtoszenie.

. Najwazniejsze zasady, o ktérych powinien pamietac i przestrzegaé¢ kazdy uczen z chwila

ogtoszenia alarmu w szkole:

1) stuchaj i wykonuj dokfadnie polecenia nauczyciela

2) badz opanowany, nie ulegaj panice

3) po przerwaniu zaje¢ udaj sie na miejsce zbidrki wraz z klasg drogg wskazywang przez na-
uczyciela

4) pomagaj osobom stabszym

5) bezwzglednie podporzgdkowuj sie osobom funkcyjnym

6) nie lekcewaz zagrozenia, nawet wéwczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.

§ 37
PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
ZEWNETRZNYCH ZAGROZEN FIZYCZNYCH W SZKOLE

1. Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoty

W sytuacji wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktdry strzela do oséb
znajdujacych sie na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec. nauczyciel lub pra-
cownik szkoty postepuje zgodnie z ponizszg procedura.

1.

Jezeli nie miates szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj sie) - szyb-
kie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia i zabicie ko-
lejnych oséb.

. Wycisz i uspokdj ucznidw - wszelkie dzwieki wydostajace sie z sal lekcyjnych mogg spowodo-

wac préobe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi czy
Sciane.

. Zaopiekuj sie uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi i uczniami, ktérzy potrzebuja

pomocy - nalezy zwrdcic szczegblng uwage na dzieci, ktére specyficznie reagujg na stres i mo-
g3 miec problemy z opanowaniem emoc;ji.

. Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytgczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefonéw mogg

zdradzi¢ obecnos¢ oséb wewnatrz zamknietych pomieszczen i zacheci¢ napastnika do wejscia.

. Poinformuj policje wysytajac informacje tekstowa - SMS o zaistniatej sytuacji - w przypadku

wtargniecia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe przekazanie informacji po-
licji.

. Zaston okno, zgas swiatto - nalezy zaciemnié sale aby utrudni¢ obserwacje oséb zabarykado-

wanych w salach lekcyjnych przez osoby wspdtpracujgce z napastnikami, a znajdujgce sie na
zewnatrz obiektu szkolnego.

. Nie przemieszczaj sie - przemieszczanie sie moze powodowac dzwieki lub cien, ktéry moze

zostac zauwazony przez napastnikow.

. Stan ponizej linii okien, zejdz ze swiatta drzwi - przebywanie w Swietle drzwi rzuca cien i moze

zostaé zauwazone przez napastnikow.
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9. Zejd? z linii strzatu, potéz sie na podtodze - z reguty napastnicy strzelajg na wysokosci okoto 1
do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi i mogg zabi¢ osoby znajdujgce
sie wewnatrz.

10. Jezeli padng strzaty, nie krzycz - napastnicy oddajgc na $lepo strzaty przez zamkniete drzwi
chcag sprowokowac krzyki przerazonych osdb i upewnié sie czy w salach rzeczywiscie nikogo
nie ma.

11. Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujgce oddziaty policji w przypadku takiej koniecznosci
same otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusié¢ osoby funkcyjne do przekazania komunikatu,
ktory ma spowodowac otwarcie drzwi.

12. W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze byé
ostatnig szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem jest
zabicie jak najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze dac¢ jedyng szanse na
uratowanie zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia kontroli nad
szkota:

1. Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie préby oporu mogg by¢ uznane przez
napastnikéw jako akt agres;ji i zakonczy¢ sie Smiercig zaktadnikow.

2. Na zadanie terrorystdw oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby oszukania
napastnikdw mogga zakonczyc sie $miercig osoby oszukujgcej.

3. Poinformuj, ze nie mozesz wykonac¢ jakiego$ polecenia - w takim przypadku ewentualne nie-
wykonanie polecenia napastnikdw nie zostanie potraktowane jako préba oporu.

4. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie w oczy
moze zostaé uznane za akt prowokac;ji i agres;ji.

5. Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane jako
akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji.

6. Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwiekszy¢ szanse na urato-
wanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydujg sie zabi¢ kogos dla przyktadu.

7. Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja mogg zosta¢ ukarane
przez zamachowcow.

8. Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zostaé potraktowane jako brak szacunku czy agresji i
zostac¢ ukarane.

9. Uspokdj ucznidw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu - zwracanie sie do ucznidw po imieniu
pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich traktowanie przez zama-
chowcow.

10. Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy agre-
sje ze strony zamachowcdw wobec dzieci, ktérych zachowanie odstaje od reszty.

11. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdcié¢ do ucznidéw - kazda aktywno$é podjeta
bez zgody zamachowcéw moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji i w konse-
kwencji ukarana.
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12. Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz bedziemy
mogli napic sie czy zje$¢ positek.

W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

1. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz zosta¢ uznany za
terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikéw nie jest w stanie odrézni¢ napast-
nikéw od ofiar.

2. Nie prébuj pomagac stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi - préba pomocy sitom bezpie-
czenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zostaé potraktowane jako akt agresiji.

3. Potdz sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtoimi najlepiej na wysokosci gtowy - taka
pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu zama-
chowcow, ktdrzy wtopili sie w szeregi zaktadnikow.

4. Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dziataniom - postawa
taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktdrzy prébujg sie wtopi¢ w
szeregi napastnikow.

5. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki uzycia
gazu tzawigcego.

6. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami - wszelkie samowolne dziatania mogg
zostac potraktowane jako akt agresji i mogg utrudnié akcje ratunkowa.

7. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace sie przy-
czyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikéw i identyfikacji zamachowcow.

8. BadZ przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopdki twoja tozsa-
mos¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikéw policja nie
jest w stanie odrdzni¢ zaktadnikdow od napastnikéw, ktdrzy czesto prébujg sie wtapiaé w tlum i
uciec z miejsca ataku.

9. Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we wskazanym
kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczeristwa nalezy wykonaé polecenia doktadnie
tak, jak tego chcg sity interwencyjne.

10. Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub pozaru
- najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pdzniej ratowanie débr material-
nych.

II. Podtozenie tadunku wybuchowego
Przez materiat wybuchowy rozumiemy zwigzek chemiczny lub mieszanine kilku zwigzkéw che-
micznych, ktéra jest zdolna w odpowiednich warunkach do gwattownej reakcji chemicznej i kt6-
rej towarzyszy wydzielenie wielkiej liczby produktéw gazowych w postaci wybuchu (detonacji lub
deflagracji). Okreslenie fadunek materiatu wybuchowego oznacza okreslong ilos¢ materiatu wy-
buchowego przygotowanego do wysadzenia.
W przypadku otrzymania informacji o podfozeniu tadunku wybuchowego kazdy powinien poste-
powac wg ponizszej procedury:
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1. Prowadzac rozmowe z osobg informujgcg o podtozeniu fadunku wybuchowego zapamietaj jak

najwiekszg ilos¢ szczegdtow - uzyskane informacje/szczegdty mogg by¢ istotne dla policji dla
identyfikacji sprawcy alarmu.

. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje - w przypadku stresujgcej

sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie istotnych informa-
cji.

. Poinformuj niezwfocznie o otrzymaniu zgtoszenia Dyrektora Szkoty, ktéry moze zarzadzic¢

ewakuacje catosci personelu szkoty.

. Po ustyszeniu sygnatu o podfozeniu fadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z

planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie po ogtoszeniu odpowiednie-
go sygnatu. Ma ona na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.

. Nie uzywaj telefonu komdrkowego - eksplozja fadunku moze zostac zainicjowana falami emi-

towanymi przez telefon komorkowy.

. Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktére nie nalezg do jej wyposaze-

nia - stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢ akcje policji i
zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji.

. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacjg kryzysowa lub funkcjonariuszy

stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwtoczne wykonywa-
nie wszystkich polecen osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa.

. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za kierowanie

dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, utatwi zakoncze-
nie ewakuacji catosci personelu szkoty.

. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli rodzi-

com na sprawny odbidr dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych.

I11. Podtozenie podejrzanego pakunku

Przez podejrzany pakunek rozumiemy przesytke, ktéra moze zawiera¢ tadunek wybuchowy lub

nieznang substancj3.

W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1.

Odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze podejrzany paku-
nek jest tadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualnos¢ nie zostanie wykluczona.

. Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku wybu-

chowego moze on eksplodowac w trakcie préby manipulowania.

. Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej substanc;ji (tylko jeze-

li czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji moze
ograniczyé rozprzestrzenianie sie substancji.

. Poinformuj o stwierdzeniu pakunku Dyrektora Szkoty, ktory moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci

personelu szkoty.

. Po ustyszeniu sygnatu o podfozeniu fadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z

planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie po ogtoszeniu odpowiednie-
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go sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji
tadunku.

. Nie uzywaj telefonu komdrkowego - eksplozja fadunku moze zostac zainicjowana falami emi-
towanymi przez telefon komorkowy.

. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowg lub funkcjonariuszy
stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwtoczne wykonywa-
nie wszystkich polecen osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa.

. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za kierowa-
nie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, utatwi zakon-
czenie ewakuacji catosci personelu szkoty.

. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli rodzi-
com na sprawny odbidr dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych

§ 38
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA SIE UCZNIA

l. Agresja fizyczna

. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktory zaobserwowat atak agresji fizycznej lub zo-
stat o nim poinformowany jest bezzwtoczne podjecie dziatan majacych na celu przerwanie
tego zachowania. Pracownik szkoty powinien w sposéb stanowczy i zdecydowany przekazaé
uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie. Nalezy mowic¢ dobitnie, gto-
$no, stanowczo, uzywac krétkich komunikatow. W razie potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozli-
wienie dalszego kontaktu miedzy uczniami. Tylko i wytgcznie w przypadku obrony koniecznej
przed agresywnie zachowujgcym sie uczniem mozna zastosowac site fizyczna.

. Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolna, pedagoga i dyrektora szkoty oraz powiadomié wy-
chowawce/ow oraz rodzicéw (opiekundw prawnych) agresora i ofiary.

. W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka, pedagog lub dyrektor szko-
ty wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicéw (opiekunéw
prawnych).

. Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia
zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty. Decyzje o dalszym le-
czeniu dziecka podejmuja rodzice (opiekunowie prawni) poszkodowanego.

. Pedagog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzajg rozmowy z rodzicami (opiekunami
prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozmow sporzgdzajg notatke.

. Pedagog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskaza¢, jak
nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

. Pedagog szkolny i wychowawca udziela wsparcia swiadkom przemocy, przeprowadza roz-
mowe, przypomina normy i zasady reagowania na przemoc.
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8. W przypadku wszczynania kolejnych atakéw przez agresora, z widocznymi skutkami pobicia -

szkota kieruje sprawe na Policje, od postepowania ktérej zalezg dalsze losy sprawcy przemo-
cy. Wobec agresora stosuje sie konsekwencje przewidziane w statucie szkoty.

W sytuacji, kiedy uczed w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych ucznidow, pedagog
szkolny w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty i wychowawcg ucznia kieruje wniosek do Sadu
Rejonowego o zastosowanie srodka wychowawczego zapobiegajgcego demoralizacji ucznia.

Il. Agresja sfowna

. Obowigzkiem kazdego nauczyciela i pracownika szkoty jest bezzwtocznie podjecie dziatarn ma-

jacych na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego zjawiska.

. Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga.
. Wychowawca (pedagog) przeprowadza rozmowe z uczniem majgcg na celu wyjasnienie oko-

licznosci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.

. Wychowawca (pedagog) przeprowadza rozmowe ze sprawcg i ofiarg w celu ustalenia okolicz-

nosci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme zadoséuczynienia.

. O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowaé rodzicow/opiekundéw prawnych uczestnikéw

zdarzenia.

. Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,

wskazaé, jak nalezy radzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

. Wobec agresora stosuje sie konsekwencje przewidziane w statucie szkoty.

. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniéw, pedagog

szkolny w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty i wychowawcg ucznia kieruje wniosek do Sgdu
Rejonowego o zastosowanie srodka wychowawczego zapobiegajgcego demoralizacji ucznia.

§ 38a
PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACII POSIADANIA

PRZEZ UCZNIA NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI LUB PRZEDMIOTOW

1.

2.

W przypadku posiadania przez ucznidw na terenie szkoty niebezpiecznych substancji lub

przedmiotdw nauczyciel lub pracownik naktania do oddania niebezpiecznego przedmiotu:

1) jezeli uczen odmawia oddania przedmiotu (ndz, scyzoryk, zapalniczka, pistolet na kulki
itp.),ponosi konsekwencje za ztamanie regulaminu szkolnego;

2) w przypadku, gdy uzycie wyzej wymienionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla
zycia lub zdrowia ucznidw — natychmiast powiadamiany jest Dyrektor Szkoty, ktory zawia-
damia policje lub zarzadza ewakuacje szkoty wedtug przyjetych procedur;

3) w uzasadnionych przypadkach wzywa sie policje, pogotowie ratunkowe lub inne stuzby
specjalistyczne, np. pogotowie gazowe, energetyczne, wodociggowe, Straz Pozarna.

Wychowawca, w kazdym takim przypadku, powiadamia rodzicéw ucznia.

3. O zaistniatych problemach wychowawczych z danym uczniem wychowawca powiadamia pe-

dagoga szkolnego.

. Pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem i rodzicami, analizujgc przyczyny zaburzo-

nego zachowania ucznia, pomagajac rodzicom w doborze metod wychowawczych.
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1.

. Wpis z przeprowadzonej rozmowy zamieszcza sie w dokumentacji pedagoga szkolnego.

6. W stosunku do ucznia zastosowane zostaja kary regulaminowe, w tym obnizenie oceny za-

chowania.

§ 38b

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA
NA TERENIE SZKOtY NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANC)I
LUB PRZEDMIOTOW

. Nauczyciel lub pracownik w przypadku znalezienia na terenie szkoty niebezpiecznych substan-

cji lub przedmiotéw zabezpiecza miejsce.

. Niezwtocznie zawiadamia Dyrektora Szkoty.

. Dyrektor zapewnia bezpieczedstwo przebywajgcym na terenie szkoty osobom lub ewakuuje je

zgodnie z planem ewakuacji.

. Dyrektor Szkoty lub inny pracownik szkoty wzywa policje.

§39

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE PODEJRZENIA, ZE UCZEN
PRZEJAWIA SKEONNOSCI SAMOBOJCZE

Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnat o ryzyku zachowa-
nia autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub uzyskania informacji, ze
uczen planuje podja¢ lub podjat prébe samobdjcza, kazdy pracownik powinien niezwfocznie
poinformowaé o tym Dyrektora Szkoty, ktéry zawiadamia rodzicow ucznia i policje.

. Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikdw wskazujgcych na

ryzyko zachowan samobdjczych:
1) o wysokim ryzyku zachowarn samobdjczych swiadczy¢ moze wystepowanie przynajmniej
jednego z ponizszych czynnikéw:
b) moéwienie o poczuciu beznadziejnosci, braku nadziei,
€) méwienie wprost lub posrednio o samobdjstwie, pisanie listow pozegnalnych lub testa-
mentu,
d) pozbywanie sie osobistych i cennych dla ucznia przedmiotéw,
e) unikanie kontaktéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie sie w sobie,
f) zaniechanie zaje¢, ktére dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosé,
g) duzych zmian nastroju, wystepowanie nietypowych zachowan,
h) inne zachowania ryzykowne: okaleczanie sie, zazywanie narkotykow, spozywanie alkoho-
lu,
1) zainteresowanie tematyka $mierci, umierania itp.,
j) podejmowanie w przesztosci prob samobdjczych,
k) fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popetnity samobdjstwo;
2) po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny podejmujg odpo-
wiednie dziatania interwencyjne:
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a) jednoznacznie ustalajg, ktore z wyzej wymienionych przestanek wystepujg u danego
ucznia,

b) przeprowadzajg analize sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia, w celu wstepnego ustalenia
przyczyn, kontaktujg sie z rodzicami, w celu ustalenia przyczyn zmian w zachowaniu
ucznia,

c¢) przekazujg informacje o zagrozeniu rodzicom i Dyrektorowi Szkoty,

d) ustalajg z rodzicami zasady wzajemnych kontaktdw, proponujg pomoc psychoterapeu-
tyczng na terenie szkoty lub poza nia.

3. Postepowanie w przypadku uzyskania informacji, ze uczeri zamierza popetni¢ samobdjstwo
(informacje od samego ucznia, kolegdw, rodziny, oséb postronnych):
1) po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny oraz Dyrektor Szkoty
podejmujg nastepujgce dziatania:
a) nie pozostawiajg ucznia samego, probujg przeprowadzi¢ w ustronne bezpieczne miejsce,
caty czas otaczajgc go opieka,
b) informuja o zaistniatej sytuacji i zagrozeniu rodzicéw, ewentualnie wzywajg pogotowie,
c) przekazujg ucznia pod opieke rodzicéw lub, jezeli przyczyng zagrozenia jest sytuacja do-
mowa ucznia, odpowiednim instytucjom (np. policji).
d) przekazujgc ucznia pod opieke rodzica, rodzic podpisuje formularz (zatgcznik nr 24)

4. Postepowanie w przypadku uzyskania informacji, ze uczen podjat prébe samobdjcza:
1) po uzyskaniu informacji, ze uczen podjat prébe samobdjcza Dyrektor Szkoty, wychowawca
lub pedagog szkolny podejmujg nastepujgce dziatania:

a) jesli proba samobdjcza miata miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik)
powiadamia o tym fakcie Dyrektora Szkoty, a ten — rodzica, pogotowie i policje,

b) Dyrektor Szkoty lub pedagog oraz wychowawca dokonujg oceny sytuacji i przeprowadza-
j3 rozmowe wspierajgcg z uczniem i rodzicami oraz przekazujg informacje dotyczace
pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

c) jesli proba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zajsciu szkote, Dy-
rektor Szkoty lub pedagog przekazujg rodzicom informacje dotyczgce pomocy psycholo-
giczno-pedagogiczne;j,

d) o prébie samobdjczej Dyrektor informuje Rade Pedagogiczng, pod warunkiem zachowa-
nia tajemnicy, w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji przez wszystkich na-
uczycieli zachowania ucznia po jego powrocie do szkoty,

e) pedagog szkolny oraz wychowawca planujg dalsze dziatania majgce na celu zapewnienie
uczniowi bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci i wsparcia oraz przekazujg ro-
dzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
poza szkotg,

f) w przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa Dyrektor Szkoty informuje Organ
Prowadzacy i Organ Nadzorujacy szkote, policje i pogotowie o zaistniatej sytuacji,

g) pedagog szkolny oraz wychowawca udzielajg pomocy psychologiczno-pedagogicznej in-
nym uczniom szkoty.
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ROZDZIAL 9

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACI ZAISTNIENIA
WYPADKU

§ 40

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY MA
DOLEGLIWOSCI ZDROWOTNE

1. Nauczyciel odsyta ucznia do gabinetu pielegniarki szkolnej.
2. Jesdli stan zdrowa ucznia jest niepokojacy, pielegniarka, wychowawca lub nauczyciel, do ktére-
go uczen zgtosit zty stan zdrowia, powiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia i ustala z nimi:
1) koniecznos¢ jak najszybszego, osobistego odebrania ucznia przez rodzica;
2) godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia;
3) potrzebe wezwania pogotowia i koniecznos$¢ obecnosci rodzica przy tej czynnosci.

3. Uczen moze by¢ zwolniony z lekgji, jesli zgtosi sie po niego rodzic lub inna osoba upowazniona
przez rodzica (zatgcznik nr 23)
4. Stosowng informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza w dzienniku lek-
cyjnym (zaznacza uczniowi nieobecnos¢) lub w dokumentacji pielegniarki szkolnej lub innej
stosownej dokumentacji szkolnej.

§41

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY ULEGt
WYPADKOWI

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory dowiedziat sie lub byt $wiadkiem wypadku ucznia:

1) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac pielegniar-

ke szkolna, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy;

2) nie dopuszcza do zajeé lub przerywa je, wyprowadzajgc ucznidw z miejsca zagrozenia, jezeli

miejsce, w ktérym sg lub bedg prowadzone zajecia, moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpie-
czenstwa uczniow;

3) niezwtocznie powiadamia Dyrektora Szkoty.

2. Jedli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg, prosi o nadzér nad swoimi uczniami nauczy-
ciela uczacego w najblizszej sali lub innego pracownika szkoty.

3. O kazdym wypadku nalezy powiadomié rodzicéw poszkodowanego ucznia. Czynno$¢ te wyko-
nuje, w zaleznosci od sytuacji, nauczyciel, wychowawca, pielegniarka badz Dyrektor Szkoty.
Fakt ten wychowawca dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ w , Kontaktach z rodzicami”
podajgc: date i godzine oraz przyczyne powiadomienia rodzicéw ucznia.

strona 46



Rozdziat 9 PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACIJI ZAISTNIENIA = o
WYPADKU ‘ @/\,\ :
Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Gozdowie ”"4;‘, gﬁc_"l‘
pnicki®

4. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienie-
nie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu
uczniowi, nauczyciel lub pielegniarka powiadamia rodzica o zdarzeniu.

5. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy) nauczy-
ciel lub pielegniarka wzywa pogotowie ratunkowe.

6. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym Dyrektor Szkoty zawiadamia niezwtocznie pro-
kuratora i kuratora oswiaty, a o wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia — zawiadamia
panstwowego inspektora sanitarnego.

7. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zawiadamia stosowne stuzby, zabez-
piecza miejsce zdarzenia do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét po-
wypadkowy.

8. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia ze szkoty, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty lub wyjazdu edukacyjnego, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy lub
kierownik wycieczki i odpowiada za ich wdrozenie.

9. Dyrektor Szkoty powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego:

1) w sktad zespotu wchodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (pracownik, kto-
remu powierzono wykonywanie zadan stuzby bhp zatrudnionemu przy innej pracy) oraz
pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp;

2) jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad zespotu
wchodzi Dyrektor Szkoty oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp;

3) w skfad zespotu moze wchodzi¢ przedstawiciel Organu Prowadzacego szkote, kuratora
oswiaty lub Rady Rodzicow;

4) przewodniczgcym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu,
przewodniczgcego zespotu sposrdd pracownikédw szkoty wyznacza Dyrektor.

10. Zesp6t przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzagdza dokumentacje powypadko-
wa:
1) przeprowadza rozmowe wyjasniajgcg z poszkodowanym uczniem (w obecnosci rodzica
lub wychowawcy/pedagoga szkolnego) i sporzadza notatke stuzbowg;

2) przestuchuje swiadkéw wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli Swiadkami sg
uczniowie — przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub pedagoga szkolnego,
a protokdt przestuchania odczytuje sie w obecnosci ucznia;

3) sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku (dotyczy wypadku, ktéry zostat spowodo-
wany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzgdzen);

4) uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opiekg ktérego uczen przebywat w cza-
sie, gdy zdarzyt sie wypadek;

5) uzyskuje opinie lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku;

6) sporzadza protokot powypadkowy (zatgcznik nr 14);

7) protokdt powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz Dyrektor Szkoty.
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12.

13.

14.

15.

. W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Cztonek

zespotu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze przekaza¢ swoje
uwagi na pismie, ktore dotacza sie do protokotu powypadkowego.

Przewodniczgcy zespotu poucza osoby reprezentujgce poszkodowanego o przystugujgcych
im prawach w toku postepowania powypadkowego.

Protokot:

1) dorecza sie rodzicom poszkodowanego ucznia, ktérzy zapoznajg sie z trescig protokotu
powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego oraz potwierdzajg
ten fakt podpisem w protokole;

2) dorecza sie Organowi Prowadzgcemu i kuratorowi o$wiaty — na ich wniosek;

3) jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono go,
moggq ztozy¢ zastrzezenia do jego tresci (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu).
Zastrzezenia sktada sie na piSmie przewodniczgcemu zespotu.

Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkéw wedtug wzoru okres$lonego w rozporzadzeniu
MEN:IS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicz-
nych szkotach i placéwkach.
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ROzDzIAL 10
IMPREZY | URQCZYSTOSCI SZKOLNE

§ 42
ORGANIZOWANIE IMPREZ | KONKURSOW

1. Szkota organizuje, wspdtorganizuje imprezy, uroczystosci i konkursy. Uczestniczy réwniez
w wymienionych formach dziatalnosci poza szkota.

2. Akceptacji udziela Dyrektor Szkoty, a nauczyciele, uczniowie i rodzice wyrazajg zgode na
uczestnictwo w przedsiewzieciu, przy czym rodzice muszg wyrazié¢ zgode na pismie.

3. Wszystkie uroczystosci, imprezy, konkursy, ktérych organizatorem lub wspétorganizatorem w
danym roku szkolnym sg nauczyciele szkoty, umieszczone sg w kalendarzu imprez szkolnych.

4. Szczegdty dotyczace przebiegu imprez, uroczystosci, konkurséw organizator musi uzgodnic
z Dyrektorem Szkoty przed podaniem ich do ogdélnej wiadomosci zainteresowanym.

5. Informacje o imprezie majg forme scenariusza, regulaminu, ogtoszenia i przekazywane sg ze
stosownym wyprzedzeniem.

6. W przypadku organizowania lub wspotorganizowania imprezy, nauczyciele majg obowigzek
zadbac¢ o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikdw, odpowiedni poziom przedsiewziecia oraz
promocje szkoty.

7. Czynnosci organizacyjne oraz sama impreza nie mogg zaktécac ustalonego planu pracy szkoty.

8. Organizator lub nauczyciel uczestniczacy w imprezie, konkursie, zawodach itp. jest zobowig-
zany do przekazania informacji Dyrektorowi Szkoty i wychowawcy o szczegdlnych osiggnie-
ciach uczniow.

9. Gdy uczestnictwo w wydarzeniu wymaga od ucznia opuszczenia zajeé¢, nauczyciel odpowie-
dzialny za przedsiewziecie musi dopetni¢ wszelkich formalnosci zwigzanych z nieobecnoscia
ucznia (zgoda rodzicéw, zawiadomienie wychowawcy).

§43
APELE SZKOLNE

1. Przed kazdym apelem szkolnym wszyscy uczniowie spotykajg sie z nauczycielem, z ktorym
majga zajecia w salach lekcyjnych.

2. W trakcie spotkania nauczyciel ma obowigzek: sprawdzi¢ obecno$¢ ucznidw w klasie, przypo-
mnie¢ o obowigzku kulturalnego zachowania sie w trakcie apelu szkolnego.

3. Po spotkaniu w klasie nauczyciel odprowadza uczniéw na miejsce uroczystosci, gdzie ucznio-
wie wraz z nauczycielem zajmujg wyznaczone dla nich miejsce.

4. Po zakonczeniu apelu uczniowie wraz z nauczycielami opuszczajg miejsce zorganizowanego
apelu i udajg sie do swoich klas.
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ROzDzIAL 11

WYCHOWANIE FIZYCZNE | SPORT

§ 44

BEZPIECZENSTWO PRZED, PODCZAS | PO LEKCII
WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

. Zajecia wychowania fizycznego i inne zajecia o charakterze sportowym odbywajg sie w sposdb zorganizo-

wany i sg zaplanowane w szkolnym rozktadzie zajeé.

. Grupy zorganizowane podczas zajec¢ lekcyjnych, rozgrywek sportowych i zaje¢ pozalekcyjnych muszg prze-

bywac¢ pod opiekg nauczycieli badz oséb dorostych.

. Za bezpieczenistwo uczniéw podczas zaje¢ odpowiada nauczyciel prowadzgcy zajecia.

. Stopien trudnosci i intensywnos¢ ¢wiczen dostosowuje sie do aktualnej sprawnosci fizycznej i wydolnosci

¢wiczacych.

. Podczas ¢wiczen uczniowie zabezpieczani sg przed urazami przy pomocy dostepnego sprzetu sportowego.

6. Warunkiem uczestnictwa w zajeciach jest posiadanie stroju i obuwia sportowego. Nauczyciel nie dopusz-

10.
11.

12.

13.

14.

cza do zajec¢ ucznia, ktory nie posiada stroju sportowego, jednak przez caty czas zaje¢ sprawuje nad
uczniem opieke.

. Przed przystgpieniem do ¢wiczen uczniowie zobowigzani sg do zdjecia kolczykdw, faiicuszkédw, pierscion-

koéw, zegarkdw i innych przedmiotéw, mogacych stanowié przyczyne urazéw.

. Podczas zajec¢ uczniowie zobowigzani sg do wykonywania ¢wiczen fizycznych zgodnie z poleceniami na-

uczyciela. Niedopuszczalne jest wykonywanie éwiczen bez polecenia lub bez nadzoru nauczyciela.

. Uczen zobowigzany jest niezwtocznie powiadomié nauczyciela o kazdym urazie, skaleczeniu, kontuzji, wy-

padku czy nagtym pogorszeniu sie jego samopoczucia.
Uczniowie nie mogg opuszczaé zajec bez wiedzy nauczyciela.

Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajgcymi z planu godzinami wychowania
fizycznego, jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela.

Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie, zwolnienie od rodzicow)
pozostajg pod opieka nauczyciela w sali gimnastycznej lub na boisku i biernie uczestniczg w zajeciach,
ewentualnie na pisemng prosbe rodzicéw zwalniani sg do domu.

Uczniowie skarzacy sie na zte samopoczucie s3 w miare mozliwosci zwolnieni z wykonywania ¢wiczen.
Nauczyciel powiadamia ich rodzicéw.

Kazde nieszczesliwe zdarzenie nalezy odnotowac w rejestrze wypadkow uczniéw, ktéry znajduje sie u
pielegniarki szkolnej.
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§45
UZYTKOWANIE SPRZETU SPORTOWEGO

. Korzystanie z urzadzen sportowych dozwolone jest tylko w obecnosci i za zgoda nauczyciela prowadzace-

g0 zajecia.

. Sprzet sportowy wydawany jest uczniom przez nauczyciela prowadzgcego zajecia.

3. Nie wolno wydawa¢ uczniom sprzetu sportowego, ktéry samowolnie uzyty moze by¢ zagrozeniem dla éwi-

10

11.
12.

13.
14.

czacych. Sprzet ten moze by¢ uzywany tylko w obecno$ci nauczyciela lub trenera.

. Uczniowie powinni by¢ przeszkoleni w zakresie bezpiecznego i prawidtowego postugiwania sie sprzetem

sportowym.

. Kazdorazowo, przed rozpoczeciem zajeé, nauczyciel sprawdza stan techniczny sali lub boiska, gdzie odby-

Wajg sie zajecia oraz stan sprzetu i urzadzen sportowych, w tym sprzetu zainstalowanego na state.

. W przypadku stwierdzenia niesprawnosci ktéregos z urzadzen, wyklucza je z dalszego uzytkowania i za-

bezpiecza przed korzystaniem z niego przez uczniéw.

. W przypadku, gdy nauczyciel stwierdzi istnienie uszkodzen, ktérych nie jest w stanie zabezpieczy¢ przed

uczniami, przerywa zajecia i wyprowadza ucznidw w bezpieczne miejsce oraz niezwtocznie informuje o
tym Dyrektora Szkoty.

. Uszkodzone sprzety oznacza sie w sposéb uniemozliwiajacy ich uzycie przez innych nauczy-cieli.

. Uczniowie niezwtocznie zgtaszajg nauczycielowi zauwazone uszkodzenie sprzetu i inne okolicznosci, ktére

mogg by¢ zrédtem zagrozen.
. Nauczyciel na biezgco prowadzi rejestr uszkodzonego sprzetu, ktéry przedstawia Dyrektorowi Szkoty.
Za szkody materialne wyrzadzone przez ucznia odpowiedzialnos¢ finansowg ponoszg jego rodzice.

Nauczyciel prowadzacy zajecia odpowiada za porzadek, pozostawiony po zakonczeniu zaje¢, w tym doty-
czacy sprzetu sportowego.
Nauczyciel zaznajamia uczniéw z niniejszym regulaminem przed przystapieniem do zajeé.

Uczniowie oraz nauczyciele prowadzgacy zajecia sg zobowigzani do przestrzegania postanowien niniejsze-
go regulaminu.

§ 46
WARUNKI UZYSKANIA KARTY ROWEROWE]J

Do egzaminu na karte rowerowg mogg przystapi¢ uczniowie, ktdrzy nie pdiniejniz w
dniu egzaminu ukonczyli 10 lat.

Do uzyskania karty rowerowej przygotowywani sg uczniowie klasy 1V, gtdwniena zaje-
ciach wychowania komunikacyjnego w ramach przedmiotu zajecia techniczne.

Uczen powinien w wyznaczonym terminie, na dwa dni przed egzaminem ztozy¢ wypetniony

czytelnie Arkusz zaliczen ucznia (zatgcznik nr 12) wraz z aktualnym zdjeciem legitymacyjnym
oraz Oswiadczenie rodzica o braku przeciwwskazan zdrowotnych dziecka (zatgcznik nr 13).
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4. Warunkiem przystgpienia do egzaminu sg podpisy rodzicow, pielegniarki szkolnej i wychowaw-
cy na Arkuszu zaliczen ucznia.

5. W przypadki braku podpisu rodzica lub wychowawcy, uczern nie moze ubiegaé sie o uzy-
skanie karty rowerowe;.

6. Uczen powinien przejs¢ szkolenie z zakresu udzielania pierwszej pomocy.
7. Uczen powinien zna¢ zasady obstugi technicznej roweru.

8. Uczen przystepuje do sprawdzenia umiejetnosci teoretycznych w wyznaczonym przez dy-
rektora terminie i miejscu.

9. Uczniowie sktadajg egzamin w formie testowej (cze$¢ teoretyczna) oraz praktycznej.

10. Egzamin teoretyczny odbywa sie w formie testu jednokrotnego wyboru. Test zawiera pyta-

nia dotyczace:

1) przepiséw ruchu drogowego,

2) znakéw i sygnatéw drogowych,

3) zasad bezpiecznego poruszania sie po drogach,

4) umiejetnosci udzielania i zachowania sie podczas udzielania pierwszej pomocy uczestnikom wy-
padkdéw drogowych.

11. Za pozytywnie zdany egzamin teoretyczny uwaza sie udzielenie przez ucznia 80% poprawnych
odpowiedzi w tescie.

12. W przypadku nie zaliczenia lub nie przystgpienia do egzaminu w pierwszym terminie,uczen
moze przystgpic¢ do jednego sprawdzianu poprawkowego w drugim terminie.

13. Jezeli uczen nie moze z przyczyn zdrowotnych uczestniczy¢ w egzaminie a wszystkie dokumenty
dostarczyt, to mozna wyznaczyé drugi termin zaliczenia.

14. Jezeli wynik egzaminu poprawkowego jest negatywny uczen przystepuje do egzaminuw na-
stepnym roku szkolnym.

15. Po zaliczeniu testu teoretycznego uczen przystepuje do egzaminu praktycznego z zakresuwie-
dzy technicznej oraz umiejetnosci jazdy rowerem na placu manewrowym.

16. Praktyczna nauka oraz c¢wiczenia jazdy rowerem prowadzone sg indywidualnie przez
uczniéw i ich rodzicdw po zajeciach lekcyjnych.

17. Przed przystgpieniem do egzaminu praktycznego kazdy uczern moze przejechac trase na prébe. Egzamin
praktyczny polega na wykonaniu nastepujgcych zadan egzaminacyjnych:

1) przygotowanie siebie i roweru do jazdy,

2) ruszanie z miejsca na ptaskim terenie,

3) jazda do przodu po prostej i tukach,

4) jazda po tukach w ksztatcie cyfry 8, tzw. ,, 6semka”

5) hamowanie i zatrzymywanie pojazdu w okreslonych miejscach,

6) wiasciwe reagowanie na znaki, sygnaty i polecenia (skret w prawo i w lewo, omijanie, wtgczanie sie
do ruchu) w ruchu drogowym,

7) wiasciwe zachowanie w poblizu przejs¢ dla pieszych.

18. Wynik czesci praktycznej egzaminu uznaje sie za pozytywny, jezeli osoba zdajgca egzamin pra-
widtowo wykonata co najmniej 90% manewrdw i nie stwarza zagrozeniadla ruchu drogo-
wego.

19. Egzamin praktyczny musi odbywaé wytgcznie na rowerze posiadajgcym wyposazenie przewi-
dziane przez prawo o ruchu drogowym (rower sprawny technicznie i przepisowo wyposazony,
zapewniony przez szkote). Przed przystgpieniem do czesci praktycznej, uczen powinien posia-
da¢ kamizelke odblaskowa.
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20. Za pozytywnie zdany egzamin na karte rowerowg uwaza sie wowczas, jesli uczen udzielit 80%
poprawnych odpowiedzi na egzaminie teoretycznym i zdat egzamin praktyczny — wykonat co

najmniej 90% manewrdw i nie stwarza zagrozenia dla ruchu drogowego.

PROCEDURA UZYSKANIA KARTY ROWEROWEJ

1. Uzyskanie karty rowerowej wymaga postepowania zgodnie z ponizszg procedura:

1)

Uczen powinien pobra¢ od nauczyciela zaje¢ technicznych Arkusz zaliczen ucznia

oraz Oswiadczenie rodzica o braku przeciwwskazan zdrowotnych dziecka.

2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)

9)

Wypetnic czytelnie swoje dane osobowe.

Uzyska¢ zgode rodzica lub prawnego opiekuna na wydanie karty rowerowe;.

Uzyska¢ pozytywng opinie (wpis) nauczyciela wychowawcy (na podstawie obserwacjiza-
chowan ucznia).

Zgtosic¢ sie do nauczyciela zaje¢ technicznych w wyznaczonym terminie egzaminu z wy-
petnionym Arkuszem zaliczen ucznia, Oswiadczeniem rodzica oraz aktualnym zdjeciem legi-
tymacyjnym.

Uczestniczy¢ w teoretycznych zajeciach szkoleniowych przygotowujgcych do zaliczen.
Przystgpi¢ do egzaminu teoretycznego.

Po pozytywnym zaliczeniu egzaminu teoretycznego (80%), przystapi¢ do egzaminu praktycz-
nego z jazdy na wtasnym lub pozyczonym rowerze na placu manewrowym.

Wynik czesci praktycznej egzaminu uznaje sie za pozytywny, jezeli osoba zdajgca egzamin
prawidtowo wykonata co najmniej 90% manewrdw i nie stwarza zagrozeniadla ruchu dro-
gowego.

10) Dyrektor szkoty na podstawie wypetnionego arkusza zaliczen wydaje nieodptatnie uczniom

karte rowerowa.

11) Szkota prowadzi rejestr wydawanych kart, ktéry przechowywany jest w szkole do czasu osia-

gniecia przez ucznia 18 lat.

12) W przypadku zgubienia karty uczen sktada w sekretariacie szkoty podanie z prosba
o wydanie duplikatu i wnosi optate okreslong w Procedurze wydawania duplikatéw Swiadectw,
legitymacji szkolnych i kart rowerowych.
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§ 47
CELE DZIAtALNOSCI TURYSTYCZNE)J

1. Szkota moze organizowacé dla uczniéw réznorodne formy krajoznawstwa i turystyki.

2. W organizowaniu form dziatalnosci, o ktérej mowa w ust. 1, szkota moze wspétdziataé ze sto-
warzyszeniami i innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo
i turystyka.

. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu w szczegélnosci:

1) poznawanie regionu i kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw, kultury
i historii;

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

3) poszerzenie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego;

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

5) upowszechnianie wsrdd dzieci i miodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz
umiejetnosci korzystania z zasobdéw przyrody;

6) podnoszenie sprawnosci fizycznej;

7) poprawe stanu zdrowia dzieci i mtodziezy pochodzacych z terenéw zagrozonych ekologicz-
nie;

8) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku;

9) przeciwdziatania patologii spotecznej;

10) poznanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

§ 48
RODZAJE WYCIECZEK

. Krajoznawstwo i turystyka mogg by¢é organizowane w ramach zajec lekcyjnych, pozalekcyj-
nych oraz pozaszkolnych.

. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujacych formach:

1) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia
obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotéw po-
krewnych;

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktérych udziat nie wymaga od uczestnikéw przygo-
towania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych;

3) imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje;
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4) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktérych udziat wymaga od uczestni-
kéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych, w tym postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem;

5) imprezy wyjazdowe — zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone szkoty,
szkoty zimowe, szkoty ekologiczne.

3. Wycieczki przedmiotowe organizowane sg w ramach zaje¢ lekcyjnych lub pozalekcyjnych i nie
mogg trwacé dtuzej niz jeden dzieA.

4. Wycieczki, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 2 i 3, moga trwac od 1 do 5 dni.

5. Szkota moze organizowaé wycieczki i imprezy zagraniczne w formach, o ktérych mowa
w ust. 2 pkt 1 - 4.

§ 49
ZASADY ORGANIZACI)I WYCIECZEK

1. Zgody na zorganizowanie wycieczki udziela Dyrektor Szkoty lub inna upowazniona przez niego
osoba.

2. W przypadku wyjazdéw zagranicznych Dyrektor Szkoty wyraza zgode na zorganizowanie wy-
cieczek i imprez po zawiadomieniu Organu Prowadzgcego i organu sprawujgcego nadzor pe-
dagogiczny.

3. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 2, zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe kraju;

2) czas pobytu;

3) program pobytu;

4) imie i nazwisko kierownika oraz opiekunoéw;

5) liste ucznidw biorgcych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku.

4. Jezeli wycieczka przedmiotowa ma odby¢ sie podczas planowej lekcji danego przedmiotu,
nalezy zgtosi¢ Dyrektorowi zamiar wyjscia poza teren szkoty, a nastepnie odnotowac fakt
przeprowadzenia wycieczki w dzienniku lekcyjnym.

5. Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku, zainteresowar, moz-
liwosci i potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i
umiejetnosci specjalistycznych.

6. Organizujgc wycieczki nalezy kierowac sie nastepujgcymi zasadami:

1) dla uczniéw klas | - lll powinny by¢é organizowane przede wszystkim wycieczki przedmioto-
we i krajoznawczo-turystyczne na terenie najblizszej okolicy, macierzystego wojewddztwa
czy regionu geograficzno-turystycznego;

2) dla ucznidw klas IV - VIII powinny by¢ organizowane przede wszystkim wycieczki przedmio-
towe, krajoznawczo-turystyczne na terenie macierzystego wojewddztwa, regionu geogra-
ficzno-turystycznego i kraju;

3) wycieczki piesze nizinne i podgorskie, przy uwzglednieniu 3-5 godzin marszu;

4) w wycieczkach rowerowych powinni bra¢ udziat uczniowie, ktérzy posiadajg karte rowero-
wa;
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5) dtugosé trasy i tempo nalezy dostosowac do mozliwosci najstabszego uczestnika.

. Wycieczke lub impreze przygotowuje sie pod wzgledem programowym i organizacyjnym,

a nastepnie informuje sie o podjetych ustaleniach wszystkich uczestnikéw, w szczegdlnosci o:
celu wycieczki, trasie, harmonogramie i regulaminie zachowania sie uczniéw podczas wyciecz-
ki.

. Przy organizacji zajeé, imprez i wycieczek poza terenem szkoty liczbe opiekundéw oraz sposéb

zorganizowania opieki ustala sie, uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan
zdrowia i ewentualng niepetnosprawnosé oséb powierzonych opiece szkoty, a takze specyfike
zajeé, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich bedg sie one odbywac.

. Wymagana liczba opiekunéw na wycieczkach:

1) pieszych poza teren szkoty — 1 opiekun na klase;

2) autokarowych — 1 opiekun na 15 uczniow;

3) srodkami komunikacji miejskiej i miedzymiastowej — 1 opiekun na 15 ucznidw;

4) srodkami PKP — 1 opiekun na 9 ucznidw ;

5) podczas wycieczek turystyki kwalifikowanej (wycieczki rowerowe, rajdy goérskie, sptywy ka-
jakowe) — 1 opiekun na 7 uczniéw;

6) jezeli w grupie sg uczniowie niepetnosprawni, niezaleznie od rodzaju wycieczki, powinien
by¢ zapewniony dodatkowy opiekun zajmujacy sie maksymalnie piecioma uczniami z orze-
czeniem o niepetnosprawnosci;

7) wycieczki piesze lub narciarskie na terenach goérskich, lezgcych na obszarach Parkéw Naro-
dowych i rezerwatéw przyrody oraz lezgcych powyzej 1000 m n.p.m. lub ktérych zagospo-
darowanie rekreacyjno-sportowe kwalifikuje do uprawiania turystyki, rekreacji ruchowej
i sportu w gérach — 1 opiekun na 10 ucznidéw + gorski przewodnik turystyczny (uczniowie,
ktorzy ukonczyli 12 rok zycia).

10. W wycieczkach krajoznawczo-turystycznych nie mogg bra¢ udziatu uczniowie, w stosunku do

ktdrych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

11. Uczniowie wymagajacy dodatkowej (szczegdlnej) opieki, nadzoru podczas wycieczki, o ile nie

ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg braé udziat w wycieczkach i imprezach przy wspar-
ciu swoich rodzicéw lub opiekundw oraz za zgodg wychowawcy (organizatora wycieczki).

12. Organizator wycieczki zobowigzany jest zapewnié¢ wtasciwg opieke i bezpieczenstwo jej

uczestnikom. Nadzdér w tym zakresie sprawuje kierownik wycieczki.

13. Za bezpieczenstwo ucznidéw podczas wycieczek odpowiedzialny jest jej kierownik oraz wy-

znaczeni przez niego opiekunowie.

14. Opieka ta ma charakter ciggty i obejmuje czas od momentu zbidrki ucznidw przed wyjazdem

do odbioru dziecka przez rodzica po powrocie z wycieczki.

15. Udziat ucznidow w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych, odbywajgcych sie w ramach za-

je¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicow, ktdrzy powinni przed jej rozpoczeciem
pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka. Podpisane oswiadczenia przechowuje
kierownik wycieczki.

16. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikéw o zasadach bezpieczenstwa

i sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.
26.

1.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegaé zasad bezpiecznego poruszania sie po
drogach.

Rodzice, najpdzniej pie¢ dni przed wycieczka, powinni by¢é pisemnie (zatgcznik nr 15) powia-
domieni o:

1) miejscu i godzinie zbidrki przed wycieczka;

2) miejscu i przewidywanej godzinie powrotu z wycieczki;

3) doktadnym adresie pobytu wraz z numerem telefonu;

4) przewidywanej trasie wycieczki.

Miejscem zbidrki ucznidw rozpoczynajacych i konczacych wycieczke jest teren przed szkotg,

skad uczniowie udajg sie do domu, pod opieka rodzicéw lub upowaznionej osoby (zatacznik
23)

Nie wolno zatrzymywac sie w czasie jazdy autobusem w celu wysadzenia dzieci.

Opiekunowie wycieczki sprawdzajg stan liczbowy jej uczestnikéw przed wyruszeniem z kaz-
dego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelo-
wego.

Uczestnicy wycieczek, imprez moga dodatkowo by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.

W razie wypadku uczestnikéw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce poste-
powania w razie wypadkow w szkole.

Za nieprzestrzeganie przez ucznidw regulaminu wycieczki i wynikajgce z tego szkody mate-
rialne, odpowiedzialnos¢ finansowg ponoszg rodzice dziecka.

Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, sniezycy i gotoledzi.

W czasie gwattownego zatamania warunkdw pogodowych nalezy wycieczke odwotaé.

§ 50

OBOWIAZKI DYREKTORA W ZAKRESIE ORGANIZACI
TURYSTYKI SZKOLNEJ

W przypadku kazdej wycieczki lub imprezy turystycznej, zgode na jej organizacje wyraza Dy-
rektor Szkoty, po upewnieniu sie, ze zatozenia organizacyjne i program wycieczki/imprezy sg
dostosowane do wieku, zainteresowan i potrzeb, stanu zdrowia oraz sprawnosci fizycznej
a takze stopnia przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych uczestnikow.

. Dyrektor opracowuje i na biezgco nowelizuje wewnetrzny regulamin, precyzujgcy witasciwg

organizacje szkolnych wycieczek/imprez, z uwzglednieniem obowigzujgcych aktualnie aktow
prawnych.

. Ponadto Dyrektor:

1) zatwierdza karte i harmonogram wycieczki/imprezy, ktérego czescig integralng jest pro-
gram wyjazdu, opracowany przez kierownika wycieczki/imprezy;
2) zatwierdza liste uczestnikdw wycieczki/imprezy;
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3) zawiadamia o organizowanej wycieczce/imprezie zagranicznej organ prowadzacy i organ
nadzoru pedagogicznego, czuwa nad realizacjg planowanych wycieczek/imprez szkolnych
zgodnie z okreslong procedurg;

4) prowadzi dokumentacje merytoryczng i finansowg dotyczgcg wycieczek/imprez szkolnych
i udostepnia jg instytucjom nadzorujgcym placéwke;

5) wyznacza kierownika wycieczki/imprezy szkolnej sposrdod kadry pedagogicznej lub inng
osobe petnoletnig, zgodnie z wymogami rozporzadzenia w tym zakresie;

6) okresla ilos¢ opiekundw — przy ustalaniu ilosci opiekunéw, nalezy uwzglednié:

a) doswiadczenie i umiejetnosci pedagogiczne opiekundw,

b) wiek i stopien rozwoju psychofizycznego uczestnikdw,

c) stan zdrowia oraz ewentualng niepetnosprawnos¢ uczestnikow,

d) stopien zdyscyplinowania grupy,

e) specyfike zajeé w trakcie wycieczki/imprezy,

f) charakterystyke terenu i specyficzne warunki pogodowe wystepujgce na obszarze reali-
zacji wycieczki/imprezy,

g) wykorzystywane srodki transportu i sposéb organizacji wycieczki/imprezy;

7) przy organizacji wycieczek/imprez, dla ktérych przepisy prawa nie precyzujg szczegétowej
normy okreslajgcej liczbe ucznidw moggcych pozostawaé pod opiekg jednego opieku-
na/wychowawcy, Dyrektor:

a) kazdorazowo przy zatwierdzaniu karty wycieczki/imprezy moze okresli¢ ilos¢ opiekundw
potrzebnych do zapewnienia wtasciwej opieki,

b) zarzadzeniem Dyrektora moze wprowadzié state minimalne normy liczby dzieci, pozosta-
jacych pod opiekg jednego opiekuna;

8) Dyrektor Szkoty moze wyrazi¢ zgode na faczenie funkcji kierownika i opiekuna wyciecz-
ki/imprezy.

§ 51
KIEROWNIK WYCIECZKI

1. Dyrektor Szkoty wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposréd pracownikéw pedago-
gicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa
i turystyki.

2. Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez Dyrektora Szkoty,
osoba petnoletnia, ktora:
1) ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych;
2) jest instruktorem harcerskim;

3) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki
kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

3. Kierownikiem obozu wedrownego, o ktorym mowa w § 47 ust. 2 pkt 4, moze by¢ osoba po
ukonczeniu kursu dla kierownikow obozéw wedrownych lub posiadajgca uprawnienia wymie-
nione w ust. 2 pkt 3.

4. Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej, o ktdrej mowa w§ 47 ust. 2 pkt 4, moze by¢
osoba posiadajgca uprawnienia wymienione w ust. 2 pkt 3 badz stopien trenera lub instrukto-
ra odpowiedniej dyscypliny sportu.
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5. Kierownik wycieczki lub imprezy wyznacza opiekunéw wycieczki lub imprezy w porozumieniu
z Dyrektorem Szkoty.

6. Kierownikiem uczniéw biorgcych udziat w wycieczce czy imprezie zagranicznej moze by¢ oso-
ba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumienie sie w kraju docelowym, jak
rowniez w krajach znajdujgcych sie na trasie planowanej wycieczki lub imprezy.

7. Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegdlnosci:

1) zgtasza Dyrektorowi che¢ zorganizowania wycieczki lub imprezy w okreslonym terminie;
2) opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy;
3) opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikéw;

4) zapewnia warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz
sprawuje nadzor w tym zakresie;

5) ustala baze noclegowa, uwzgledniajgc sie¢ szkolnych schronisk mtodziezowych, organizuje
transport i wyzywienie dla uczestnikdw wycieczki/imprezy;

6) okresla zadania opiekundw w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpie-
czenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy;
7) sporzadza liste uczestnikéw z uwzglednieniem ich wieku;
8) uzyskuje zgody rodzicow lub opiekundw prawnych na udziat ich podopiecznych w wyciecz-
ce/imprezie;
9) zapoznaje uczestnikow z regulaminem wycieczki/imprezy a takze z zasadami bezpieczen-
stwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania;
10) dokonuje podziatu zadan wsréd uczestnikow;
11) nadzoruje zaopatrzenie uczestnikdw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierw-
szej pomocy;
12) ubezpiecza uczestnikdw wycieczki/imprezy zagranicznej od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw i kosztow leczenia poza granicami kraju;
13) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki lub imprezy;

14) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej za-
konczeniu i przekazuje do kontroli Dyrektorowi Szkoty;

15) dokonuje zapisu w dzienniku — , Wycieczki”.

§ 52
OPIEKUN WYCIECZKI

1. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody Dyrektora
Szkoty, inna osoba petnoletnia.

2. Opiekunem uczniéw bioracych udziat w wycieczce czy imprezie zagranicznej moze by¢ osoba
znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumienie sie w kraju docelowym, jak row-
niez w krajach znajdujgcych sie na trasie planowanej wycieczki lub imprezy.

3. Opiekun w szczegdlnosci:

1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;
2) wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub
imprezy;
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3) sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniéw, ze szczegdlnym uwzgled-
nieniem zasad bezpieczenstwa;

4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;

5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

. Opiekunowie potwierdzajg wtasnorecznym podpisem na karcie wycieczki oraz oswiadczeniu

opiekundw przyjecie odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

§53
DOKUMENTACIA WYCIECZKI

. Dokumentacja wycieczki powinna zawieraé:

1) karte wycieczki/imprezy z harmonogramem zatwierdzong przez Dyrektora Szkoty (zatacznik
nr 16);

2) imienng liste uczestnikdw z datg urodzenia, miejscem zamieszkania, numerami telefonéw
rodzicéw, podpisang przez Dyrektora Szkoty(zatgcznik nr 17);

3) pisemna zgode rodzicdw uczestnikow wyjazdu (zatacznik nr 18);

4) umowy pomiedzy Dyrektorem Szkoty a podmiotem lub podmiotami zapewniajgcymi za-
kwaterowanie, wyzywienie, realizacje niektérych punktéw programu oraz opieke medyczng
oraz transport uczestnikéw wyjazdu;

5) regulamin zachowania sie ucznidéw podczas wycieczki (zatgcznik nr 19);

6) dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikdw wycieczki od nastepstw nieszczesliwych wy-
padkéw (obowigzkowy w przypadku wycieczki zagranicznej);

7) instrukcja bezpieczenstwa dla opiekuna szkolnej wycieczki (zatgcznik nr 20)

8) preliminarz finansowy wycieczki przewidujacy koszty realizacji programu oraz rozliczenie
finansowe wycieczki po jej zakorczeniu(zatacznik nr 21).

. Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkote, termin, trase oraz imiona i nazwi-

ska kierownika i opiekundw zawiera karta wycieczki, ktérg zatwierdza Dyrektor Szkoty lub
upowazniona przez niego osoba.

. Dokumentacje wycieczki, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. 1 -6, nalezy ztozy¢ u Dyrektora Szkoty

do zatwierdzenia, przynajmniej 3 dni przed rozpoczeciem wycieczki.

. Rozliczenie wycieczki sktada sie u Dyrektora Szkoty w terminie dwéch tygodni od dnia jej za-

konczenia.

. Dokumentacje wycieczki lub imprezy organizator ma obowigzek mieé przy sobie podczas

trwania wycieczki. Drugi egzemplarz pozostaje w szkole.

§ 54
FINANSOWANIE WYCIECZEK
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. Plan finansowy wycieczki musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

. Kierownik i opiekunowie nie ponoszg kosztow przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia.

. Dziatalnos¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu, zakwatero-
wania i wyzywienia kierownikéw i opiekunéw wycieczek lub imprez, moze by¢ finansowana ze
srodkéw pozabudzetowych, a w szczegdlnosci:

1) z odptatnosci ucznidéw biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie;
2) ze srodkéw przekazanych przez Rade Rodzicéw, a takze osoby fizyczne i prawne.

. Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje te
wycofali, zobowigzani sg pokry¢ straty, jakie powstaty z tego tytutu.

. Rodzice uczniéw biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia jej kosztéw (chyba,
Zze udziat jest sfinansowany z innych zrédet).

. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe wywigzanie sie z zobowigzan finansowych.
O wszelkich opdznieniach nalezy informowac Dyrektora Szkoty.

. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajgc sposéb zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

. Dokumentami finansowymi sa:

1) listy wpfat rodzicow;

2) rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci
podmioty gospodarcze;

3) w uzasadnionych przypadkach mogg to by¢ oswiadczenia o poniesionych wydatkach podpi-

sane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunéw (wydatki tego typu nie moga
przekroczy¢ 20% kosztéw wycieczki).

§ 55
POSTANOWIENIA KONCOWE DOTYCZACE WYCIECZEK

. Jezeli wycieczka ma odby¢ sie podczas planowanej lekcji danego przedmiotu, nalezy zgtosic¢
zamiar wyjscia poza teren szkoty i odnotowac wyjscie na wycieczke w dzienniku lekcyjnym.

. Uczniowie, ktdrzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zaje¢ szkol-
nych, majg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez Dyrektora Szkoty.

. Liste tych uczniéw sporzadza wychowawca oddziatu.

. Jezeli nie zostang spetnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki, Dyrektor
lub upowazniona przez niego osoba, moze nie udzieli¢ zgody na przeprowadzenie wycieczki.

. Wszystkie pisma wystane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez kierownika wy-
cieczki i zatwierdzone przez Dyrektora Szkoty.

. W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace poste-
powania w razie wypadkdow w szkole.
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Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Gozdowie

ROzZDzZIAL 13
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 56
EWALUACJA ROZWIAZAN PROCEDURALNYCH

1. Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur.
2. Przeprowadzenie kontroli stanu bezpieczestwa zgodnie z harmonogramem kontroli.

§ 57
TRYB WPROWADZANIA ZMIAN

1. Zgtoszenie uwag zespotowi wychowawczemu i nauczycielom zaangazowanym w zmiane.
2. Dyskusja nad proponowanymi zmianami w czasie posiedzenia zespotu.
3. Zaopiniowanie naniesionych zmian przez zespét wychowawczy szkoty.

4. Zatwierdzenie dokumentu przez Rade Pedagogiczng i wprowadzenie go w zycie.

Ze zmianami w szkolnych Procedurach Bezpieczefistwa Rada Pedagogiczna zostata zapo-

znana na posiedzeniu w dniu 19 listopada 2024r.
Zmienione Procedury bezpieczennstwa obowigzuja od 19 listopada 2024r.
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Zatqcznik nr 1

Protokét
kontroli obiektow placowki oswiatowej pod katem zapewnienia bezpieczenstwa

Podstawa prawna: § 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lipca 2011 r. zmie-
niajacego rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i1 niepublicznych

szkotach i placowkach (Dz. U. 2011 r. Nr 161 poz. 968)

Komisja w sktadzie:

L) oottt et e et st e e et e ee s enee
(spoleczny inspektor pracy)
7) WO
(specjalista ds. bhp)
3] oot eeee ettt e e et s
(konserwator)
OO
(inna osoba dysponujaca odpowiednimi uprawnieniami do prowadzenia kontroli)
dokonata W dniU .......cc.eeoeiiiiiiiiiii s przegladu obiektow
NAlEZECYCh O SZKOTY W ...viiii ettt ere s

(adres szkoty)

pod katem zapewnienia bezpiecznych 1 higienicznych warunkow korzystania z tych obiektow przez
uczniow.

Podpisy cztonkow komisji:

Na podstawie przeprowadzonej kontroli stwierdzam:

Zglaszam gotowo$¢ do rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych w roku szkolnym .......................

(podpis dyrektora szkoty)

Zalacznik: Lista kontrolna



Komisja ustalila, ze:

1.

W pomieszczeniach Szkoly, w ktérych beda przebywaé uczniowie, nie prowa-
dzi/prowadzi”? sie jakichkolwiek remontow, napraw lub prac instalacyjnych:

Oznakowanie drég w poblizu obiektow szkoly jest odpowiednie, a wszystkie wyjscia z
terenu placowki sa prowadzone wilasciwie i odpowiednio zabezpieczone przed na-
glym wtargnieciem uczniow na jezdnie.
Ogrodzenie terenu szkoly:
teren jest trwale ogrodzony, a stan ogrodzenia (w tym bram wjazdowych i furtek)
nie budzi zastrzezen”,
stan ogrodzenia terenu szkoty budzi zastrzezenia®,

(podac jakie)

Nawierzchnia drog i przejs¢ jest robwna, zapewniajaca splyw wody deszczowej i do-
stosowana do potrzeb oséb niepelnosprawnych.

Stan zabezpieczenia otwordéw kanalizacyjnych, studzienek i innych zaglebien na tere-
nie szkoly:
wszystkie otwory sg zakryte lub trwale zabezpieczone™,

NAPTAWY WYIMAZATA™), veererreererrrerrrreeesireeesseeessessssesssssessssssesssssessssssssssessssssesssssessssssessssaes

(okresli¢ miejsca, ktore wymagaja naprawy)

Oswietlenie terenu szkoly nie wymaga/wymaga® naprawy

(okresli¢ miejsca i zakres napraw)

Stan drzewostanu nie zagraza/zagraza® bezpieczenstwu osob przebywajacych na te-
renie placowki o§wiatowe;.

Stan budynku szkoly (elewacja, stolarka budowlana, balkony i gzymsy, orynnowanie,
kominy, murki, kraty, itp.):
nie budzi zastrzezen”,

zagraza bezpieczeNStwil 0SOD™ .....cccccuiiiiiiiiiiiiieeeece e
(okresli¢ miejsca wymagajace naprawy)

Oznakowanie wej$¢ oraz kontrola os6b wchodzacych do budynku szkoly i opuszcza-
jacych budynek sq odpowiednie/wymagaja poprawek™

(okresli¢ miejsca i zakres)

10. Drogi ewakuacyjne w budynku szkoly sa/nie s3” oznaczone wyraznie i trwale

(okresli¢ miejsca, ktore wymagaja poprawy oznakowania)

11. Budynek szkoly jest zaopatrzony w odpowiednie i sprawne $rodki ochrony przeciw-



pozarowej, a miejsca rozmieszczenia tych Srodkow sa wlasciwie oznakowane.
12. W budynku szkoly znajduja sie $rodki do udzielania pierwszej pomocy.

13. Posadzki w poszczegolnych pomieszczeniach szkoly sa odpowiednie do charakteru
prowadzonych w nich zaje¢, a ich stan:
e nie budzi zastrzezen”,

o 7agraza bezpieCZENSIWU 0SOD™ .......ciiiiiiiiiiiiiieeniteeecrte et e essreessreessteesssaaeessasaeessaeenes
(okresli¢ miejsca wymagajace naprawy)

14. Stan schodow wewnatrz i na zewnatrz budynku szkoly:
e nie budzi zastrzezen”,

o 7agraza bezpieCZENSIWU 0SOD™ .......ciiviiiiiiiiiiiieinieeerite et e e sreessaeesseeessaaeessasaesssaeenns
(okresli¢ miejsca wymagajace naprawy)

15. W pomieszczeniach szkoly jest/nie jest” zapewnione wlaSciwe o$wietlenie

16. Pomieszczenia szkoly s3/nie sq") wlasciwie wentylowane

(wymieni¢ pomieszczenia, ktére wymagaja poprawy, sposoéb poprawy)

17. Pomieszczenia szkoly umozliwiaja/nie gwarantuja™ utrzymania wlasciwej tempera-
tury.

18. Instalacja elektryczna w budynku szkoly jest/nie jest”) sprawna.
19. Instalacja gazowa w budynku szkoly jest/nie jest™ sprawna.
20.Instalacja wodociggowo-kanalizacyjna w budynku szkoly jest/nie jest™ sprawna.

21. W warsztatach, laboratoriach, pracowniach specjalistycznych:

e znajduja sie/nie znajduja sie” instrukcje i regulaminy okres$lajace dopuszczalng
liczbe ucznidw uczestniczacych w zajeciach, zasady pracy oraz sposob
postepowania w przypadku awarii lub wypadku,

e znajduja sie/nie znajduja sie”) apteczki pierwszej pomocy,

e sg/nie s3” sprawne zbiorowe Srodki ochrony przed dzialaniem niebezpiecznych
lub szkodliwych czynnikoéw szkodliwych dla zdrowia,

e substancje i preparaty chemiczne s3/nie s3”) przechowywane w pojemnikach z

opisem zawierajagcym nazwe substancji lub preparatu oraz informacje o
potencjalnym niebezpieczenstwie lub szkodliwo$ci dla zdrowia.

22 Sprzety, z ktorych korzystajg uczniowie i pracownicy szkoly:
e s3/nie s3”) ergonomiczne,
e maja/nie maja”) odpowiednie certyfikaty lub atesty,
e s3/nie s3”) sprawne technicznie,

23. Stan wykorzystywanych urzadzen technicznych nie stwarza zagrozenia dla bezpie-
czenstwa osob.

24.Urzadzenia higieniczno-sanitarne sg/nie sa") sprawne technicznie i utrzymane w czy-



(wymienié miejsca usterek i zakres koniecznych napraw)
25. Urzadzenia higieniczno-sanitarne sa/nie sa” dostepne dla niepelnosprawnych.

26.Pomieszczenia, do ktérych jest wzbroniony dostep osobom nieuprawnionym sg/nie
s3") wlasciwie zabezpieczone przed swobodnym dostepem i oznakowane.

27.Stan i liczba szatni, miejsc siedzacych, wieszakéw oraz miejsc do przechowywania
czeSci podrecznikdéw i przyborow szkolnych odpowiada odpowiednio planowanej
liczbie oddzialéw szkolnych i uczniow.

28.Stan stolowek i ich wyposazenia jest/nie jest™ wlasciwy.

29. Wyposazenie kuchni (meble, maszyny, urzadzenia, narzedzia reczne) i jej stan higie-
niczny s3/nie sa”) wlasciwe.

30.Kotlownie i ich obsluga spetniaja wszystkie wymagania przepisow.

31. Stan strychow, poddaszy i piwnic:
e nie budzi zastrzezen”,

o 7agraza bezpieCZeNStWIL 0SOD™ .....coiuiiiiiiiiiteteete ettt et
(okresli¢ miejsca wymagajace naprawy)

Tym samym Komisja uznaje, ze na terenie obiektéw nalezacych do Szkoly w

(adres szkoly)
stwierdzono/nie stwierdzono® wystepowania zagrozen dla zycia i zdrowia oséb korzystaja-
cych ztych obiektow.
Ponadto Komisja uznaje, ze na terenie obiektéw nalezacych do Szkoly® w

(adres szkoly)
s3/nie s3”) zapewnione bezpieczne i higieniczne warunki pobytu uczniéw w szkole.

) Niepotrzebne skresli¢



Zatqcznik nr 2

........................................................................... GOozdOWO, dN. ceoeveeeieeeieeeeeeeeee,
imie i nazwisko rodzica
adres
telefon kontaktowy
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, 2 MOjJE dZIECKO  .eevviiiieiiieeee e e uczen / uczennica
imie i nazwisko dziecka
klasy....ccceuenes Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Gozdowie nie bedzie w roku szkolnym

.................... [eevereveennenn.. Uczeszczac do szkoty samodzielnie.
Deklaruje osobisty odbioér dziecka bezposrednio po zakoriczonych zajeciach lub

upowazniam do odbierania dziecka i sprawowania opieki:

imie i nazwisko osoby upowaznionej

czytelny podpis rodzica




Zatqcznik nr 3

........................................................................... GOozdOWO, dN. ceoeveeeieeeieeeeeeeeee,

adres
telefon .................................
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, 2 MOjJE dZIECKO  .eevviiiieiiieeee e e uczen / uczennica
imie i nazwisko dziecka
klasy....ccceuenes Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Gozdowie bedzie w roku szkolnym
.................... [eevveeennn... SAModzielnie uczeszczaé do szkoty (przychodzié¢ i wracaé po zakoriczonych

zajeciach).

Ponosze odpowiedzialnos¢ za bezpieczeristwo mojego dziecka w drodze do szkoty i z powrotem.

czytelny podpis rodzica




Zatqcznik nr 4

PROTOKOL ZATRZYMANIA URZADZENIA

ZGODNIE Z PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KORZYSTANIA PRZEZ
UCZNIOW Z TELEFONOW KOMORKOWYCH ORAZ URZADZEN REJESTRUJACYCH I
ODTWARZAJACYCH DZWIEK LUB/I OBRAZ

DATA . GODZINA ...,

Nauczyciel 0dDIerajaCy SPrZet ........oneiriie i
Stwierdza si¢, ze W/w uczen nie przestrzegal zakazu uzywania na terenie szkoty telefonow komor-
kowych oraz urzadzen rejestrujacych i odtwarzajgcych dzwiek lub/i obraz. W zwigzku z powyz-
szym, zgodnie ze stosowng procedurag postgpowania, urzadzenie zostaje zatrzymane i zostanie
przekazane rodzicowi lub opiekunowi dziecka.

CHARAKTERYSTYKA SPRZETU:

Podpis ucznia Podpis wychowawcy lub pedagoga

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze otrzymatam/em zatrzymany mojemu dziecku sprzet i potwierdzam, ze jest zgodny

Z powyzszym opisem.

Data i podpis rodzica lub opiekuna Podpis wychowawcy lub pedagoga



Uczen

Zatqcznik nr 5

REGULAMIN KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH
| INNYCH URZADZEN ELEKTRONICZNYCH
w Szkole Podstawowej
im. Marii Konopnickiej w Gozdowie

Uczniowie przynoszg do szkoty telefony komdrkowe, odtwarzacze i inny sprzet elektronicz-
ny na wtasng odpowiedzialnos¢, za zgodg rodzicéw.

Szkota zaréwno na swoim terenie jak i poza nim, nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszcze-
nie, zagubienie czy kradziez sprzetu przynoszonego przez ucznidw. Zaginiecie lub kradziez
telefonu nalezy niezwtocznie zgtosi¢ wychowawcy, Dyrektorowi Szkoty lub jego Zastepcy, a
takze odpowiednim organom policji.

Na terenie szkoty obowigzuje ucznidow catkowity zakaz uzywania telefonéw komérkowych i
innych urzadzen elektronicznych w czasie catego pobytu, tj. w czasie lekcji, zaje¢ pozalek-
cyjnych, przerw, pobytu w Swietlicy, a takze przed i po skoiczonych zajeciach. Zakaz obo-
wigzuje takze w toaletach szkolnych, szatniach, w bibliotece i innych pomieszczeniach.
Przed wejsciem na teren szkoty uczern ma obowigzek wytaczy¢ i schowac telefon komaérko-
wy oraz inny sprzet elektroniczny do plecaka/torby, dotyczy to réwniez wszystkich rodza-
jow stuchawek.

W wyjatkowych sytuacjach uczen za zgodg nauczyciela moze skorzystac z telefonu komér-
kowego. W czasie godzin lekcyjnych kontakt z dzieckiem jest mozliwy poprzez sekretariat
szkoty, a w przypadku dziecka korzystajgcego ze sSwietlicy poprzez wychowawcow swietlicy.
Uczen ma mozliwos¢ uzywania telefonu komdrkowego oraz innego sprzetu elektronicznego
jako pomocy dydaktycznej, jesli pozwoli na to nauczyciel prowadzacy lekcje.

Dopuszcza sie mozliwos¢ korzystania z telefonu komdrkowego i innych urzadzen elektro-
nicznych podczas wycieczek szkolnych na warunkach ustalonych przez kierownika wycieczki
oraz za zgodg rodzicow, ktérzy ponoszg petng odpowiedzialnosc za sprzet.

Dopuszcza sie mozliwos¢ korzystania z telefonu komérkowego i innych urzadzen elektro-
nicznych podczas wyjazdu na zawody sportowe i inne konkursy na warunkach ustalonych
przez opiekuna uczniéw oraz za zgodg rodzicéw, ktorzy ponoszg petng odpowiedzialnosé za
sprzet.

Wykonywanie zdje¢ oraz nagrywanie dzwieku i obrazu za pomocg telefonu lub innego

urzadzenia elektronicznego jest mozliwe jedynie za zgoda osoby fotografowanej lub na-



10.

11.

12.

13.

grywanej. Niedopuszczalne jest nagrywanie lub fotografowanie na lekcjach, przerwach,
dyskotekach szkolnych i w kazdych innych sytuacjach niezgodnych z powszechnie przyje-
tymi normami etycznymi i spotecznymi oraz przesytanie tresci obrazajgcych inne osoby.
Obowigzuje zakaz zamieszczania w sieci, w tym takze w serwisach spotecznosciowych i réz-
nego rodzaju komunikatorach, materiatéw naruszajgcych prywatnosé¢ i godnos¢ innych
0s0b.

Obowigzuje zakaz zamieszczania w sieci materiatéw, ktére przedstawiatyby szkote lub oso-
by z nig zwigzane w sposdb wulgarny lub ktére miatyby cechy mowy nienawisci czy fatszy-
wych tresci (fake news).

Obowigzuje zakaz nekania telefonami lub sms o tresci agresywnej lub powodujacymi
krzywde innych oséb.

Obowigzuje zakaz posiadania, udostepniania i przesytania za pomoca telefonu lub innych

urzadzen tresci zawierajgcych elementy przemocy, pornografii lub inne nielegalne tresci.

14. Obowigzuje zakaz tadowania telefonéw komdrkowych przez ucznidéw na terenie szkoty.

Nauczyciel
1. Nauczyciel powinien wyciszy¢ telefon komérkowy podczas lekcji.
2. Nauczyciel nie powinien uzywaé komaorki podczas dyzuréw petnionych na korytarzach.
3. Nauczyciel moze odebraé telefon w czasie lekcji wytgcznie w szczegdlnych przypadkach.
4. Kazdy nauczyciel ma obowigzek ustali¢ z uczniami zasady korzystania z telefonéw koméor-

1.

2.

kowych na lekcji jesli majg one stanowi¢ pomoc dydaktyczng.

Konsekwencje za nieprzestrzeganie regulaminu.

Nieprzestrzeganie ustalen objetych procedurg skutkuje:

1) za pierwszym razem wpisaniem punktéw ujemnych zgodnie z WSO;

2) za drugim razem nauczyciel jest upowazniony do odebrania telefonu lub innego
urzadzenia elektronicznego uczniowi i deponuje go w sekretariacie szkoty. Przed zdepo-
nowaniem uczen wytgcza sprzet elektroniczny w obecnosci nauczyciela. Wychowawca
wzywa rodzica w celu odebrania urzadzenia z sekretariatu szkoty po uprzednim podpisaniu
protokotu przekazania sprzetu.

Wychowawca klasy przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujgca.



3. W przypadku kolejnego wykorzystywania telefonu komérkowego i innych urzadzen elek-
tronicznych niezgodnie z niniejszym regulaminem uczen dostaje kolejne punkty ujemne

zgodnie z WSO.



Zatqcznik nr 6

Zalacznik 1
KARTA ZGLOSZENIA DZIECKA DO SWIETLICY SZKOLNEJ
Prosze o przyjecie mojego syna/corki

.............................................................. klasa.......cccooeeeeeienreennenneenee....do $wietlicy szkolnej
w roku szkolnym 2017/18.

Jednocze$nie wyrazam zgodg na to, aby moje dziecko uczestniczyto w zajeciach i wyjsciach
organizowanych w godzinach pracy $wietlicy.

Dane dziecka i rodzicow:

Imie i nazwisko dziecka:

MIEJSCE PIraCY ...c.veviieetieiieeie sttt st s raeare
Telefony KONTAKIOWE...........coveiiiiiiiiceeee s

Imie i nazwisko matki/opiekunki prawnej:

YL TE] ol o] =T YRR
Telefony KONTAKIOWE...........cceiiiiiiiieeeeee s

Dodatkowe informacje o dziecku (stala choroba, uczulenia, zastrzezenia itp.)

podpis ojca podpis matki



Zatqcznik nr 7

INFORMACJE O ODBIERANIU DZIECKA ZE SWIETLICY.

1. Oswiadczam, ze wyrazam zgode na samodzielny powrot mojego dziecka do domu, wyjscie
ze Swietlicy SZKOINEj 0 SOUZINIC......cccueereeereereeraicseerncsaesseesanesansnesasesassnssansreaneseesseesneseensennes JEO-
noczesnie informuje, ze ponosze pelng odpowiedzialnos$¢ za samodzielny powrét dziecka do
domu.

/data, podpis rodzica, opiekuna/

2. Oswiadczam, ze bede odbieraé dziecko osobiscie lub wylgcznie przez nizej wymienione 0s0-

3. Dziecko jedzie do domu autobusem SZKOINYM.........cccooviiiiiiiiinciece s
(tak/nie)

4. Oswiadczam, ze moje dziecko w czasie pobytu na Swietlicy moze wychodzi¢ samodzielnie do
biblioteki szkolnej i na zaj¢cia dodatkowe zorganizowane na terenie szkoly.

Jednocze$nie przyjmuje do wiadomosci, Ze szkola nie odpowiada za bezpieczenstwo dziecka
pozostajacego na jej terenie w miejscach nie objetych opiekg nauczyciela oraz poza godzinami
pracy nauczycieli i wychowawcow

Jednorazowe upowaznienie czy zezwolenia nalezy przekazywac¢ w formie pisemnej (na kartce
lub w dzienniczku dziecka).

czytelny podpis rodzica



Zatqcznik nr 8

Pan/Pani cccoeeeeeveieiiiicieee e GOzZdOWO, dN. eevveeiieiiiieeeee e

pieczec szkoty

UPOMNIENIE

Na podstawie art. 40 ust. 1, pkt 2 i 4 oraz art. 40 ust. 2 w zwigzku z art. 42 ustawa z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59, poz. 949) oraz art. 15 ustawy z 17 czerwca 1966
r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 2017 r. poz. 1201) wobec nieuczeszczania

imie i nazwisko ucznia/uczennicy

0d dNia coeveeeeeeee e roku do szkoty i braku jakiegokolwiek usprawiedliwienia przyczyn
nieobecnosci wzywam Pana/Panig do spetnienia przez dziecko obowigzku szkolnego najpdzniej od

Niezastosowanie sie Pana/Pani do niniejszego wezwania w ustalonym wyzej terminie spowoduje
skierowanie sprawy na droge postepowania egzekucyjnego.

podpis i piecze¢ Dyrektora Szkoty




Zatqcznik nr 9

GOozdOWO, dN. ceoeveeeieeeieeeeeeeeee,

pieczec szkoty

NOTATKA SZKOLNA, DOTYCZACA WYRZADZONEJ SZKODY
LUB ZNISZCZENIA MIENIA SZKOLY PRZEZ UCZNIOW

Data zaistnialego zdarzenia = e a e
Nazwisko i imie 0soby sporzgdzajgcej NOtatke .......coovvciiiiiiiiie e

Przebieg zdarzenia:

podpis osoby sporzqdzajgcej notatke




Zatqcznik nr 10

GOozdOWO, dN. ceoeveeeieeeieeeeeeeeee,

pieczec szkoty

ZAWIADOMIENIE,
DOTYCZACE ODPOWIEDZIALNOSCI ZA WYRZADZONA SZKODE

UCZEASUCZENNICA coeeeeeeeeeeeeeee e klasa  ooerreiieeeeeiin,

Data zaistnialego zdarzenia e a e e

Informacje dotyczace zdarzenia i powstatej szkody:

Mozliwosci usuniecia szkody:
e pokrycie kosztdw naprawy lub usuwania szkody,
e usuniecie szkody we wtasnym zakresie w terminie 14 dni od daty otrzymania zawiadomienia
(telefonicznego lub pisemnego) o powstatej z winy ucznia szkodzie.

podpis wychowawcy podpis i piecze¢ Dyrektora Szkoty




Zatqcznik nr 11

........................................................................... GOozdOWO, dN. ceoeveeeieeeieeeeeeeeee,
imie i nazwisko rodzica
B
telefon .................................
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze dnia  cocveeeevviieee e zostatem(am) wezwany(a) przez pracownikéw

Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Gozdowie i odebratem(am) syna/cérke *

imie i nazwisko dziecka
co do ktérego/ktérej zachodzi podejrzenie, iz znajduje sie pod wptywem alkoholu i/lub $rodkéw

psychoaktywnych).
Zachowanie dziecka: (opisac¢ zaobserwowane i zaistniate objawy i zachowanie):

podpis osoby przekazujqgcej dziecko podpis rodzica

* niewtasciwe skresli¢




Zatqcznik nr 12

ARKUSZ ZALICZENIA UCZNIA UBIEGAJACEGO SIE O KARTE ROWEROWA

IMIE I NAZWISKO UCZNIA 1utiiiiiiiiiii ittt ettt e e ettt e e s s st e e e s sbe e e e ssabaeeessanbeeeeesnnseeeaesne
Data urodzenia.....cccceeeeeeeeeeeciiiieeeee e N F- 1Y T UUUURURR
SZKOtA eii it MiI€JSCOWOSE...eveeeeieiiiieeeciree e eeiree e e ree e e
Adres zamieSzKania UCZNIA:........ciiccuiieee e ecieee e e ettt e e eetee e e e estte e e e e e ebbteeeeesabeeeeseessaeeesenseneaesanes

Podpisy rodzicéw, nauczycieli lub Uwagi

innych upowaznionych oséb

Opinia nauczyciela (wychowawcy) na
podstawie obserwacji zachowan ucznia

Zgoda rodzicow lub opiekunéwna
wydanie karty rowerowej

Wiadomosci teoretyczne

Obstuga techniczna roweru

Umiejetnosci praktyczne
z uwzglednieniem zasad ruchu
drogowego

Pomoc przedlekarska

Karte rowerowg wydano w SzKole dnia .........euuveeeiiiii i

DYREKTOR SZKOtY

(pieczed, podpis)



Zatgcznik nr 13

Oswiadczenie o braku przeciwwskazan
zdrowotnych dziecka

Imie i nazwisko rodzica/opiekuna

legitymujacy sie dowodem osobistym seria i NUMET...........c.ccccveeeveeecieeecieeeeveeenen.
o$wiadczam, ze stan zdrowia mojego dziecka...........ccccveeeiriieciiieeeciiieeieeeeiee e
(imie i nazwisko dziecka)

jest dobry i nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do prowadzenia roweru ........................

(miejscowos¢ i data czytelny podpis rodzica/opiekuna)



Zatqcznik nr 14

PROTOKOt POWYPADKOWY
1. Zespot powypadkowy w sktadzie:
L) ettt et e e e ——eeeeee——eeeeeait—eeteeai———eeeeaa—aeeeaaa—aeeeeaabaeaeeaabbaeeeaaabreae e earraeeeeatraaeeeanrreeans
(imie i nazwisko, stanowisko)
2 ettt e e e e e—ee et e ee—eeeeeae——eeeeaai——eaeeeaataeeeeea——aaeeeeaatbaaeeeaaataeaeeaataateeeataeeaeaatraeaeeanres
(imie i nazwisko, stanowisko)
dokonat w dniach ......cccoceeeiiiiiiii ustalen dotyczgcych okolicznosci przyczyn wypadku, ja-
kiemu w dniu o g0dz. e, ulegt(a)

(imie i nazwisko)
z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego oséb pozostajgcych pod opieky szkoty lub
placéwki) ............ szkoty/placowki

(adres)
2. Rodzaj wypadku (Smiertelny, zbiorowy, ciezki)

3. Rodzaj urazu i jego opis
4. Udzielona pomoc
5. Miejsce wypadku
S (oo b2 T I -] =] o3P

Opis wypadku - z podaniem jego przyczyn

7. Imie i nazwisko osoby sprawujgcej nadzér nad poszkodowanym w chwili wypadku
8. Czy osoba sprawujgca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili wypadku w miej-
scu, w ktorym zdarzyt sie wypadek (jezeli nie - podaé, z jakiej przyczyny)

1)



11. Poszkodowanego, jego rodzicdw (prawnych opiekundéw) pouczono o mozliwosci, sposobie i terminie
ztozenia zastrzezen.

Podpis pouczonych:

L)

2) s
12. Wykaz zatgcznikdw do protokotu, w tym ewentualnych

zastrzezen, jezeli ztozono je na pismie:

13. Data podpisania protokotu: .......ccccecuvveeeiiicinnnnns
Podpisy cztonkdw zespotu:
) U

Podpis dyrektora oraz pieczeé szkoty 1ub PlacOWKI .......ccuvveieeciiieeecce e e

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia sie z protokotem i innymi materiatami postepowania powypadkowego:



Zatqcznik nr 15

INFORMACJA DLA RODZICOW

Miejsce i g0dzina zbiOrki N@ WYCIECZKE ....eiiveviiii it e e s e e e
Miejsce i przewidywana godzina POWIOtU Z WYCIECZKI ....vvveeeeeiieieiiiiiiiee et e e e
Adres pobytu i numer telefonu KoNtaktOWEEO0 ......ccccuiiiiiiiiiii e
Przewidywana trasa WYCIECZKi........uuuieiieeii e e e e e e e e e e e e s s e r e e e e e e e enanns

Jednoczesnie informuje, iz Pafnstwa dziecko zostato zapoznane z regulaminem i harmonogramem
wycieczki i zobowigzato sie poprzez ztozenie podpisu do jego respektowania.

podpis kierownika wycieczki




Zatqcznik nr 16

KARTA WYCIECZKI / IMPREZY

Cel i zatozenia programowe wycieczki (imprezy):

JLIC=T 0 0011 S ilos¢ dni.............. klasa/grupa......ccceeevvevveennenne
LICZD@ UCZESTNTKOW ...ttt s e bt st e sbe e s b e e sbeeeaseesneesaneens
Kierownik (imMi€ i NAZWISKO).....ccie e ettt e et e e e et e e e e e at e e e e e asaeeeeeasaeeeeenssaeeeanns
(W Tord o T o] o111 (U 4T 11 V2P PRRSPTRPR
e e L= 1o e 1T o LR

Nr telefonu kontaktowego POACzas WYCIECZKi......cuuereeicuiiiee ittt eeee e

OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczacych zasad bezpieczedstwa na wycieczkach
i imprezach dla dzieci i mfodziezy.

Opiekunowie wycieczki (imprezy) Kierownik wycieczki (imprezy)
(imiona i nazwiska oraz podpisy)

HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)

Data.| godz. llos¢ km Miejscowosc Program Adres F'x')byt.u n'oclego—
wyjazdu wego i Zywieniowego
Adnotacje organu prowadzacego lub Zatwierdzam

sprawujgcego nadzor pedagogiczny

podpis i piecze¢ Dyrektora Szkoty



Zatqcznik nr 17

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI / IMPREZY

Lp.

Nazwisko i imie

Klasa

Adres
zamieszkania

Nr telefonu
rodzicow

podpis kierownika wycieczki (imprezy)



Zatqcznik nr 18

ZGODA RODZICOW (OPIEKUNOW) NA UDZIAL DZIECKA W WYCIECZCE

(IMPREZIE)

(telefon)

PESEL DZIECKA ....c.ccuiteiieiinieniieeirecenseesssnceecsnssnsnce

Wyrazam zgode na udzial Syna/corki ........ccovirvieeiieciieiiceeeeee e
W WY CIECZEE (O ..neviieieieiiecitecieeeteeeetee et e et e et esetee st e esseeeeseeesseeesseaessaasnsaeasseaanssaassaeasssessstesnseesnssessssennns
Ktora odbedzie sie W dnitl/dniach ..........oceeeeiieoiiieiieeeeceeeee e

O$wiadczam, Ze nie ma przeciwwskazan lekarskich, aby syn/corka uczestniczyt(a) w wycieczce / im-
prezie. Biore odpowiedzialno$¢ finansowa za szkody materialne wynikajace z nie przestrzegania regulaminu
wycieczki spowodowane przez moje dziecko. W razie konieczno$ci wyrazam zgode na decydowanie opieku-
noéw wycieczki o leczeniu mojego dziecka.

Zobowigzuje sie do zapewnienia dziecku bezpieczeristwa w drodze pomiedzy miejscem zbidrki
i rozwigzania wycieczki a domem.

Inne istotne informacje, ktére rodzice/opiekunowie chca przekazaé organizatorowi wycieczki

(podpis rodzicow / opiekundow)

* niewtasciwe skresli¢



Zatqcznik nr 19

REGULAMIN WYCIECZKI

Zachowanie cztowieka w miejscach publicznych daje swiadectwo o jego kulturze, moze miec réw-

niez wptyw na bezpieczenstwo innych osob. Dlatego kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest :

1.
2.
3.

L 0 N U

11.
12.
13.
14.

Zachowywac sie w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.
Stosowac sie do polecen, zakazéw i nakazéw wydawanych przez opiekundéw lub przewodnikéw.

Nie oddala¢ sie od grupy bez uprzedniego zgtoszenia opiekunowi i uzyskania od niego odpo-
wiedniego zezwolenia.

Przestrzega¢ przepiséw ruchu drogowego i zachowywac ostroznos¢ na ulicach i w miejscach,
w ktérych moze grozic jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

Kulturalnie odnosic sie do opiekundéw, kolegéw i innych osdb.

Traktowac z nalezytym respektem obiekty sportowe, zabytkowe i eksponaty muzealne.
Nie Smieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat.

Nie zaktécac spokoju i porzadku innym uczestnikom w trakcie trwania wycieczki.

W czasie trwania wycieczki nalezy dbac¢ o dobre imie wtasne i szkoty.

. Wszystkie zagrozenia majgce wptyw na bezpieczeAstwo uczestnikow nalezy zgtasza¢ opieku-

nom.

Za sporzadzone zniszczenie lub uszkodzenie sprzetu uczestnik ponosi koszty.

W miejscach noclegowych postepowac zgodnie z obowigzujgcym tam regulaminem.
Przestrzegac godzin ciszy nocnej.

Za nieprzestrzeganie regulaminu uczen moze by¢ ukarany zgodnie z przepisami Statutu Szkoty.

ZOBOWIAZANIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania regulaminu wycieczki, co potwierdzam wtasnym podpisem:

podpis ucznia podpis rodzica




Zatqcznik nr 20

INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA DLA OPIEKUNA SZKOLNEJ WYCIECZKI

I. CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PODROZY:

. Sprawdzi¢ obecnos¢ wyjezdzajgcych, wedtug listy.

. Upewnic¢ sie czy wszyscy uczestnicy wycieczki posiadajg wazne dokumenty.

. Sprawdzi¢ czy uczestnicy wycieczki nie majg przeciwwskazania do podrdzowania srodkami lo-
komocji(choroba lokomocyjna i inne schorzenia).

. Dopilnowa¢ umieszczenia bagazu w schowkach i rozmieszczenia uczestnikdw wycieczki na
uzgodnionych wczesniej miejscach w autokarze. Opiekunowie powinni zajgé miejsca przy
drzwiach.

. Ustali¢, gdzie znajduje sie: podreczna apteczka (jej wyposazenie), gasnice.

. Zabra¢ do autokaru pojemnik z woda, papier higieniczny, chusteczki higieniczne, woreczki fo-
liowe do utrzymania czystosci.

. W razie watpliwosci co do stanu technicznego autokaru lub stanu trzezwosci kierowcéw, we-
zwac Policje (tel. 997).

Il. CZYNNOSCI W TRAKCIE PODROZY:

. W czasie jazdy zabroni¢ uczestnikom wycieczki:

e przemieszczania sie po autokarze i podrézowania w pozycji stojacej,

e blokowania zamkow, otwierania drzwi i samowolnego otwierania okien w czasie podroézy,

e wyrzucania jakichkolwiek przedmiotdéw z pojazdu i rzucania przedmiotami.

. Podczas jazdy trwajgcej kilka godzin zarzadzi¢ jedng przerwe (20-30 min) przeznaczong na tzw.
,rozprostowanie kosci”, spozycie positku oraz toalete i przewietrzenia autokaru.

. W czasie postoju (wyfacznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabroni¢ uczestnikom wycieczki:
e wchodzenia na jezdnie,

e przechodzenia na drugg strone jezdni,

e dopilnowaé, aby podczas wsiadania i wysiadania dzieci wtgczone byty swiatfa awaryjne.

. Po kazdym zakonczonym postoju sprawdzié¢ obecnosé.

lll. CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU PODROZY:
. Omoéwic z uczestnikami wycieczki jej przebieg, ze szczegdlnym uwzglednieniem ewentualnych
niepoprawnych zachowan lub naruszen zasad bezpieczenstwa.

. Dopilnowa¢, czy zostaty zabrane bagaze i rzeczy osobiste uczestnikdw, czy pozostawiono fad
i porzgdek oraz czy nie dokonano uszkodzen.

IV. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU AWARII, POZARU, WYPADKU, LUB INNYCH ZAGROZEN:

. W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozaru, ewakuowac¢ uczestnikow wy-
cieczki w bezpieczne miejsce, z wykorzystaniem wyjs¢ bezpieczenstwa, jezeli zajdzie taka po-
trzeba.

. W razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy przedlekarskie;.

. W razie koniecznosci angazowania stuzb ratunkowych, korzysta¢ z miedzynarodowego numeru
telefonu komdrkowego - 112.



Zatqcznik nr 21

ROZLICZENIE WYCIECZKI / IMPREZY

Wycieczka (impreza) szkolna do:

I. DOCHODY

1. Wpfaty uczestnikow:

liczba osdb ........... x koszt wycieczKi .......ccoevvveeee = e, zt

2. Inne wptaty:

Il. WYDATKI

(0174 g Vo 1ol [=Y - {1 SR

KOSZt WYZYWIBNIA: e

A wonN

Bilety wstepu:

(o [ (=T 1 4 4 P

Razem wydatki: .........ccoeeveiiiiiiiiee, zt

lll. KOSZT WYCIECZKI (IMPREZY)

na jednego uczestnika......c..cccoeevcuvveveeeeeeiennnns zt

IV. POZOSTALA KWOTA W WYSOKOSCL........coorvrvririiiericrerereeeeeee e, zt

podpis kierownika wycieczki (imprezy)

Zataczniki:
1. Rachunki na wymienione wydatki.
2. Lista uczestnikow (wptata, podpis).



Zatqcznik nr 22

FORMULARZ ZWOLNIENIA UCZNIA Z ZAJEC SZKOLNYCH

(imie i nazwisko ucznia/uczennicy, klasa)
Prosze o zwolnienie corki/syna z zajeé W SZKOIEe W dNiU .......ccceeveeierineie ettt s er e
od godziny ......ccceeeveeneenne. do godziny ....cccevvvveveeeins

Oswiadczam, iz biore odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo corki/syna w czasie nieobecnosci

w szkole.

(miejscowos$¢, data) (podpis rodzica/opiekuna prawnego)



Zatqcznik nr 23

(miejscowos¢ , data)

UPOWAZNIENIE

Niniejszym upowazniam Panig/ Pana

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

legitymujaca sie/legitymujgcego sie

(nazwa i numer dokumentu tozsamosci osoby upowaznionej)

do odbioru mojego dziecka

(nazwa zajeé lub imprezy szkolnej/wycieczki)

Podpis



Zatqcznik nr 24

(O1SVVIF-To[orZ: 10 a T FANoTe | o1 =T o VUSSP (imie i nazwisko
ucznia/uczennicy, Klasa) W dniu c...c.cceeereeeeeseieeceeie e (o] ={oTo .

ze Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Gozdowie.

Oswiadczam, iz biore petng odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo corki/syna.

(miejscowosé, data) (podpis rodzica/opiekuna prawnego)



